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Bases y convocatoria para la celebracion del concurso de méritos abierto a otras administraciones publicas
para cubrir dos puestos vacantes de auxiliares administrativo/as

ANUNCIO

APROBACION BASESY CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DEL CONCURSO DE MERITOS ABIERTO A OTRAS ADMINISTRA-
CIONES PUBLICAS PARA CUBRIR DOS PUESTOS VACANTES DE AUXILIARES ADMINISTRATIVO/AS, DEL AYUNTAMIENTO DE ALMAS-
SORA

Mediante resolucion de alcaldia de fecha 23 de noviembre de 2022, se han aprobado las bases del concurso de méritos abierto a
otras administraciones publicas para cubrir dos puestos vacantes de auxiliares administrativos/as.

Las puestos vacantes de auxiliar administrativo/a a cubrir son:

Clasificacion: Escala de Administracién General. Subescala Auxiliar.

Naturaleza: funcionarial.

Sistema de provision: concurso abierto a otras administraciones.

Retribuciones:

e Basicas correspondiente al grupo C2 de titulacion de conformidad con el art. 76 del RDLeg 5/2015 de 30 de octubre.
e Complementarias: complemento de destino 16 y complemento especifico 9.806'72 € brutos anuales.
Numero de puestos: 2
Area de adscripcion:
¢ 1 puesto de Auxiliar Administrativo/a adscrito al departamento de Intervencion de este Ayuntamiento.
¢ 1 puesto de Auxiliar Administrativo/a adscrito al departamento de urbanismo de este Ayuntamiento.

Funciones: funciones propias de auxiliar administrativo/a del departamento de caracter mecanografico, de calculo sencillo, archivo,
registro y similares. En concreto de ellas merecen ser destacadas aquellas referidas a la tramitacion de expedientes (gasto, contratos,
personal, certificados...); las de atencidn al ciudadano/a, bien sea presencial o telefonica; las de gestion de archivos y documentacion;
grabacién y mantenimiento de bases de datos, asi como funciones de apoyo al resto de miembros de las unidades administrativas en las
que presten servicio.

Las bases integras se encuentran publicadas en la sede electronica de la pagina web www.almassora.es en el apartado de “Empleo
Publico”/"ocupacié Publica” y en el Tablon de anuncios Municipal.

El plazo para presentacion de instancias sera de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la publicacion del presente
extracto en el Boletin Oficial del Estado.

Almassora, a 24 de noviembre de 2022
Lalcaldessa
Mercedes Gali Alfonso



