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AREA: AREA DE PERSONAL

EXPEDIENTE: Altas Personal funcionario

Incumplimiento
A. Ref. Leg_;. Extremos generales Esencial? | Tipo ref. Leg_j Efecto
La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
Art 13 RD 424/2017 naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente 12.2 rd424 Reparo
AT At 172,176 el correspondiente certificado de existencia de crédito o documento equivalente. S Grave| 216.2.a) suspensivo
TRLHL TRLHL
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
Art. 13 RD financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian son 12.2 rd424 Reparo
A2 |424/2017 ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes que S Grave| 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL acrediten su efectividad. TRLHL
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter 12.2 rd424
A.3  |424/2017 plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 Sl Grave| 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL del TRLRHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacién anticipada, que se incluye la subordinacién de la
Art. 13 RD autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el 12.2 rd424
A4 4A$t4/12$l71 TRLHL [|Presupuesto. o o sl Grave| 216.2.a) Repar
S En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se TRLHL Suspensivo
Art. 173.6 TRLHL  |subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la 216.2.c)
competencia del érgano que dicte el acto administrativo cuando dicho érgano no TRLHL
Art. 13 RD tenga atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos de que se trate. 12.3.a) Reparo
A5 |1424/2017 SI Grave ] d42 4 SuSpensivo
Art. 185 TRLHL 47.1b)
L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? | Tipo ref. Leg_j Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM
Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se
C. |Ref. Leg. realiza en fiscalizacién previa, en caso contrario se realizara con el control| Esencial? | Tipo | ref. Leg Efecto
permanente)




Existe plantilla aprobada en la que se corresponden los puestos de trabajo de 12.2 rd424 R
co |AM-90Ley7/1985  |norqonal funcionario, personal laboral y eventual S Grave| 216.2.a) éparo
RBRL suspensivo
TRLHL
Existencia de Oferta publica de empleo publicada en el Boletin oficial 12.2 rd424
CA1 ?g.ET_%OEEDL 5/2015 correspondiente. S| Grave| 216.2.a) Sul:egig?vo
TRLHL P
Existencia de bases de convocatoria, aprobadas por el 6rgano competente de la 12.2 rd424 R
C.2 |Art. 3 RD 896/1991 |Corporacion, para cada una de las escalas, subes calas y clases de funcionarios, S| Grave| 216.2.a) eparg
que deberan contener, al menos: TRLHL suspensivo
La naturaleza y caracteristicas de las plazas convocadas, con determinacion
o 12.2 rd424
Art. 4.a) RD expresa de la Escala, subes cala y clase a que pertenezcan, con indicacion del Reparo
C.21 896/1991 grupo de titulacién que correspondan a cada una de ellas, asi como, en su caso, las S Grave| 216.2.a) suspensivo
que correspondan a promocion interna. TRLHL
El sistema selectivo elegido: Oposicidn, concurso-oposicion o concurso (éste ultimo 12.2 rd424
c.2.2 |At 45)RD sélo en virtud de ley; art. 61.6 RDL 5/2015) Sl |crave| 216.2.a) Reparo
896/1991 suspensivo

TRLHL




Las pruebas de aptitud o de conocimientos a superar, con determinacién de su
numero y naturaleza. En todo caso, uno de los ejercicios obligatorios debera tener
caracter de practico.

Las de la fase de oposicion tendran caracter eliminatorio y en la realizacién de los
ejercicios escritos debera garantizarse, siempre que sea posible, el anonimato de
los aspirantes.

En las pruebas selectivas que se realicen por el sistema de concurso-oposicion, la
fase de concurso, que sera previa a la de oposicién, no tendra caracter eliminatorio
ni podra tenerse en cuenta para superar las pruebas de la fase de oposicion.

12.2 rd424

C.23 g\g&jgg;r[) En los procesos selectivos podran establecerse la superacion de un periodo de S Grave| 216.2.a) suisgig?vo
practicas o de un curso de formacion. En los sistemas de concurso o concurso- TRLHL
oposicion podran establecerse entrevistas curriculares. En los de oposicién y de
concurso-oposicidon podran establecerse pruebas de caracter voluntario no
eliminatorio.
En los supuestos de concurso-oposicidon o concurso se especificaran los méritos y
su correspondiente valoracidon, asi como los sistemas de acreditacion de los
mismos.
Los programas que han de regir las pruebas y, en su caso, la determinacién de las 12.2 rd424
Cc24 Art. 4.d) RD caracteristicas generales del periodo de practicas o curso de formacion. S| Grave| 216.2.a) Reparg
896/1991 suspensivo
TRLHL
Los Tribunales, que contaran con un Presidente, un Secretario y los vocales que
Art. 4.e) RD determine la convocatoria. Su composicion sera predominantemente técnica y los 12.2 rd424 Reparo
C.2.5 [296/1991 vocales deberan poseer titulacion o especializacion iguales o superiores a las S Grave| 216.2.a) suspensivo
exigidas para el acceso a las plazas convocadas. TRLHL
Art. 4.f) RD El niumero de miembros de dichos Tribunales que en ningun caso sera inferior a
896/1991 cinco. No podran formar parte de los 6érganos de seleccion el personal de eleccion o 12.2 rd424 Reparo
C.2.6 Art. 60.2 RDL designacion politica, los funcionarios interinos ni el personal eventual. S Grave| 216.2.a) suspensivo
TRLHL
5/2015
Los 6rganos de seleccion seran colegiados y su composicién debe ajustarse a los 12.2 rd424
C.27 Art. 60.1 RDL principios de imparcialidad y profesionalidad de sus miembros, y se tendera, S| Grave| 216.2.a) Reparg
5/2015 asimismo, a la paridad entre mujer y hombre. TRLHL Suspensivo




Los sistemas de calificacion de los ejercicios

12.2 rd424

c2.8 g\gé ﬁgg 1RD S| Grave| 216.2.a) suiegig?vo
TRLHL P
Las condiciones y requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes.
Art. 4.h) RD
12.2 rd424
C.2.9 |896/1991 sl |crave| 216.2.0) Reparo
"7 |Art 56, 57 y 58 RDL TRLHL suspensivo
5/2015 TREBEP
) Los requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes a plazas reservadas para
Art. 4.i) RD : ; ; : : 12.2 rd424
personas con minusvalia asi como la garantia de que las pruebas se realicen en Reparo
C.2.14896/1991 igualdad de condiciones con los demas aspirantes. S Grave| 216.2.a) suspensivo
Art. 59 DRL 5/2015 TRLHL
Existencia de convocatoria propuesta por el Presidente de la Corporacién (érgano
competente), una vez publicada debidamente la OPO. 12.2 rd424
C.3 |Art 5) RD 896/1991|Las convocatorias determinaran el ndmero y caracteristicas de las plazas que S| Grave| 216.2.a) Reparo
deban ser provistas, con referencia a las bases aprobadas por el Pleno, TRLHL suspensivo
especificando las que sean de promocion interna.
Publicacion de las bases de las pruebas selectivas, asi como las correspondientes
Art. 6.1) RD convocatorias, en el BOP, Boletin Oficial de la CA y, en su caso, en otros diarios 12.2 rd424 Reparo
C.4  l296/1991 oficiales o en el periodico oficial de la Corporacion interesada. S Grave 2'I'1I'SL2I-|3L) suspensivo
Art. 6.2) RD Publicaciéon del anuncio de las convocatorias en el BOE, que debera contener: 12.2 rda24
896/1991 <’ Reparo
C5 Si Grave| 216.2.a) .
Art. 15-16 RD TRLHL suspensivo
364/1995
Denominacion de la Escala, subes cala y clase para cuyo ingreso se convocan las 12.2 rd424
C.5.1 g‘gé/?'sg?)RD pruebas selectivas. S| Grave| 216.2.a) Repsr?v
TRLHL suspensivo
Fecha y numero del Boletin o diarios oficiales en que se han publicado las bases y 12.2 rd424
C5.2 g‘gé/?':g?)RD la convocatoria. S| Grave| 216.2.a) Repsr?v
TRLHL suspensivo
Corporacion que convoca las pruebas selectivas.
c5.3|At 62)RD ’ ; ’ sl |crave 13'126?22)4 Reparo
"7 1896/1993 . suspensivo

TRLHL




Art. 6.2) RD

Numero y caracteristicas de las plazas convocadas, con indicacion de las que se

896/1993 reserven, en su caso, a promocion interna, asi como las que se reserven para 12.2 rd424 Reparo
C.54 At 16.a) RD personas con minusvalias. S Grave 2T1ISL2I-|aL) suspensivo
364/1995
Declaracion expresa de que no se podra declarar superado el proceso selectivo a 12.2 rd424
Art. 16.b) RD . ; ; Reparo
C55 un numero de aspirantes superior al de plazas convocadas. Sl Grave| 216.2.a) )
364/1995 suspensivo
TRLHL
Organo, centro o unidad administrativa a que deben dirigirse las solicitudes de 12.2 rd424
C.56 924/112;% RD participacion. S| Grave| 216.2.a) Sulzezf]\;ci)vo
TRLHL P
Condiciones o requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes.
Art. 16.d) RD g g P P 122 rd424 | pobaro
C.b57 364/1995 Sl Grave| 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Sistema selectivo.
Art. 16.e) RD 12.2 rd424 Reparo
Cb58 364/1995 Sl Grave| 216.2.a) SUSDENSIVo
TRLHL P
; Pruebas selectivas que hayan de celebrarse y, en su caso, relacion de méritos que 12.2 rd424
5.9 [At 160 RD han de ser tenidos en cuenta en la seleccion. Sl Grave| 216.2.a) Reparo
364/1995 suspensivo
TRLHL
Designacién del Tribunal calificador o indicacion de la Comisién Permanente de 12.2 rd424
C_5_1cArt' 16.9) RD Selecciéon que haya de actuar, sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 11 del RD S| Grave| 216.2.a) Reparg
364/1995 364/1995. TRLHL suspensivo
Sistema de calificacion.
Art. 16.h) RD 12.2 rd424 Reparo
C'5'11364/1995 SI Grave| 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
, Programa que ha de regir las pruebas o indicacion del BOE en que se haya 12.2 rd424
C.5.17 Q\gt4/11%é)5RD publicado con anterioridad. sl Grave| 216.2.a) Reparg
TRLHL suspensivo
Duracién maxima del proceso de celebracion de los ejercicios. Desde la total
i lusién d ba hasta el comi del siguiente debera 12.2 rd424
JArt. 16.j) RD conclusién de un ejercicio o prueba hasta el comienzo del siguiente debera g G 216.2 Reparo
C.5.132364/1995 transcurrir un plazo minimo de setenta y dos horas y maximo de cuarenta y cinco rave 2.a) suspensivo
dias naturales. TRLHL
Orden de actuacion de los aspirantes segun el resultado del sorteo a que se refiere
Art. 16.k) RD el art. 17 del RD 364/1995 (sorteo publico celebrado previo anuncio en el BOE que 12.2 rd424 Reparo
C.5.14 364/1995 determinara el orden de actuacion de los aspirantes en todas las pruebas selectivas S Grave 2T1ISL2I-|aL) suspensivo

de ingreso que se celebren durante el afio)




Art. 16.) RD Determinacion, en su caso, de las caracteristicas, duracion, plazo maximo para el 12.2 rd424 R
C.5.15 rt. 16.1) comienzo y centro u érgano responsable de la evaluacion del periodo de practicas o S| Grave| 216.2.a eparg
364/1995 ) suspensivo
curso selectivo. TRLHL P
Art. 8.1) RD Los programas de los ejercicios tedricos de seleccion seran aprobados por cada 12.2 rd424 R
C6 . 8.1) Corporacion y contendran materias comunes y materias especificas en la SI Grave| 216.2.a) eparo
896/1991 suspensivo
proporcion que determine la convocatoria. TRLHL P
Art. 8.2) RD Se cumplen los contenidos minimos de los programas referentes a materias 12.2 rd424 R
C7 . 8.2) comunes y materias especificas de acuerdo con el apartado 2 del art. 8 del RD S| Grave| 216.2.a eparg
896/1991 ) suspensivo
896/1991. TRLHL p
La extension y profundidad de los programas se adecuara a los niveles de titulacion
exigidos y a la especialidad profesional de la correspondiente Escala, subes cala o 12.2 rd424
Art. 8.3) RD i ; ' i ; Reparo
C.8 clase de funcionarios, respetando el nimero minimo de temas en que deberan S| Grave| 216.2.a) X
896/1991 desarrollarse los contenidos, de acuerdo con el apartado 3 del art. 8 del RD TRLHL suspensivo
896/1991.
Las pruebas selectivas comprenderan, segun la naturaleza y caracteristicas de las
plazas convocadas, uno o varios ejercicios practicos, test psicotécnicos,
. , - . . 12.2 rd424
mecanografia, tratamientos de textos, redacciéon de informes y proyectos, soluciéon Reparo
C.9 |Art. 9) RD 896/1991|4e supuestos y otros similares que se consideren adecuados para juzgar la S Grave| 216.2.a) suspensivo
preparacion de los aspirantes en relaciéon a los puestos de trabajo a desempefiar. TRLHL
Informe acreditativo, emitido por el Servicio de RRHH, de las plazas de la plantilla y
/ o de los puestos de trabajo del catalogo aprobado por el Pleno a que corresponde
NORMATIVA la propuesta. Se debera indicar la situacion en que se encuentra la plaza y / o
C.10 PERSONAL puesto de trabajo y detallar las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo NO
y al complemento de destino y complemento especifico asignados por el Pleno.
NORMATIVA Informe acreditativo, emitido por el Servicio de RRHH, de las plazas en la Relacién
de Puestos de Trabajo de la Entidad Local, aprobadas por el 6rgano competente.
C.10EPERSONAL J p p g p NO
Informe emitido por érgano competente, sobre el cumplimiento de las limitaciones
de la tasa de reposicién de efectivos que sea vigente, con detalle del saldo de la 12.2 rd424 Reparo
C.11 |LPGE reposicion de efectivos al que se llegaria con la aprobacion de la propuesta. S Grave| 216.2.a) suspensivo

TRLHL




En todos los casos que el compromiso de gasto supere el propio ejercicio
presupuestario, habra informe sobre la proyeccion del gasto en relacion al

C.12 |LPGE LOEPYSF [|cumplimiento de los limites de crecimiento del Plan de Saneamiento o instrumento NO
similar de proyeccion que sea vigente, conformado por la secciéon de Contabilidad
C.13 NORMATIVA Informe del Servicio de RRHH sobre la adecuacion de los requisitos de titulacion en NO
| PERSONAL relacién a las caracteristicas de la plaza y / o el lugar de trabajo.




AREA:

EXPEDIENTE:

AREA DE PERSONAL

Altas Personal funcionario

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial?| Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el
: 12.2 rd424
424/2017 adecuado a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y Reparo
A1 . . . . SI Grave | 216.2.a) .
Art. 172, 176 que se incorpora en el expediente el correspondiente certificado de suspensivo
: . - . TRLHL
TRLHL existencia de crédito o documento equivalente.
T -
A2 42412017 9 on i ! ate omp que los rect S| Grave | 216.2.a) parc
que los financian son ejecutivos, acreditandose con la existencia de suspensivo
Art. 173.6 TRLHL . . - TRLHL
documentos fehacientes que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424
A3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado S| Grave | 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la
Art. 13 RD subordinacién de la autorizacion del gasto al crédito que para aquel
o : 12.2 rd424
A4 42412017 ejercicio se autorice en el presupuesto. S| Grav 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion ave TRLHaL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |afectada, que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto TRLHL
A5 424/2017 administrativo cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad S| G 12.3.a) Reparo
' para la aprobacién de los gastos de que se trate. rave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial?| Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM
Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacién se realiza en fiscalizacion previa, en caso |Esencial?| Tipo ref. Leg Efecto

contrario se realizara con el control permanente)




C.1 |Art. 19 LPGE 18 |Informe acreditativo de que se cumple lo establecido en la LPEG SI Grave |12.2 rd424 |Reparo
bis 216.2.a) suspensivo
TRLHL
Art. 70 RDL Existencia de Oferta publica de empleo publicada en el Boletin
5/2015 TREBEP |oficial correspondiente, salvo en los casos en que las plazas 12.2 rd424
. . : o . Reparo
C.1 |Disposicion vacantes se hayan producido con posterioridad a la aprobacién de Sl Grave | 216.2.a) .
- , . suspensivo
adicional primera |ésta. TRLHL
RD 896/1991
Existencia de bases de convocatoria, aprobadas por el érgano
. 12.2 rd424
Art. 3 RD competente de la Corporacién, para cada una de las escalas, subes Reparo
Cc.2 . . . _ Sl Grave | 216.2.a) .
896/1991 calas y clases de funcionarios, que deberan contener, al menos: TRLHL suspensivo
La naturaleza y caracteristicas de las plazas convocadas, con
Art. 4.a) RD determinacioén expresfa Fle Ia Escala, subes cala y Clagg a que 12.2 rd424 Reparo
C.21 pertenezcan, con indicacion del grupo de titulacion que Si Grave | 216.2.a) .
896/1991 . suspensivo
correspondan a cada una de ellas, asi como, en su caso, las que TRLHL
correspondan a promocién interna.
Art. 4.b) RD El sistema selectivo elegido: Oposicidn, concurso-oposicién o 12.2 rd424 Reparo
C22 concurso SI Grave | 216.2.a) .
896/1991 suspensivo

TRLHL




Las pruebas de aptitud o de conocimientos a superar, con
determinacion de su numero y naturaleza. En todo caso, uno de los
ejercicios obligatorios debera tener caracter de practico.

Las de la fase de oposicién tendran caracter eliminatorio y en la
realizacion de los ejercicios escritos debera garantizarse, siempre
que sea posible, el anonimato de los aspirantes.

En las pruebas selectivas que se realicen por el sistema de
concurso-oposicion, la fase de concurso, que sera previa a la de
oposicién, no tendra caracter eliminatorio ni podra tenerse en

Art. 4.c) RD cuenta para superar las pruebas de la fase de oposicion. 12.2 rd424 Reparo
C.23 Sl Grave | 216.2.a) .
896/1991 TRLHL suspensivo
En los procesos selectivos podran establecerse la superacion de un
periodo de practicas o de un curso de formacion. En los sistemas
de concurso o concurso-oposicion podran establecerse entrevistas
curriculares. En los de oposicién y de concurso-oposicién podran
establecerse pruebas de caracter voluntario no eliminatorio.
En los supuestos de concurso-oposicion © concurso se
especificaran los méritos y su correspondiente valoracién, asi como
los sistemas de acreditacion de los mismos.
Art. 4.d) RD Los prggra_rpas que han de re’glr_ las pruebas y, en su f:aso, la 12.2 rd424 Reparo
C24 determinacion de las caracteristicas generales del periodo de Sl Grave | 216.2.a) :
896/1991 . 9 suspensivo
practicas o curso de formacion. TRLHL
Los Tribunales, que contaran con un Presidente, un Secretario y los
vocales que determine la convocatoria. Su composicién sera 12.2 rd424
Art. 4.e) RD . - . . 9 Reparo
C.2.5 predominantemente técnica y los vocales deberan poseer titulacion Sl Grave | 216.2.a) .
896/1991 o . - suspensivo
0 especializacién iguales o superiores a las exigidas para el acceso TRLHL
a las plazas convocadas.
Art. 4) RD El Qu'merg de mlembros de dichos Tribunales que en ningun caso 12.2 rd424 Reparo
C.2.6 sera inferior a cinco. Sl Grave | 216.2.a) .
896/1991 suspensivo

TRLHL




Art. 4.g) RD Los sistemas de calificacion de los ejercicios 12.2 rd424 Reparo
C.2.7 896/1991 Sl Grave | 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 4.h) RD Las. condiciones y requisitos que deben reunir o cumplir los 12.2 rd424 Reparo
C.2.8 896/1991 aspirantes. Sl Grave | 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Los requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes a plazas
. . , . , 12.2 rd424
Art. 4.i) RD reservadas para personas con minusvalia asi como la garantia de Reparo
C.2.9 . . . Sl Grave | 216.2.a) .
896/1991 que las pruebas se realicen en igualdad de condiciones con los TRLHL suspensivo
demas aspirantes.
Existencia de convocatoria propuesta por el Presidente de la
Corporacion (6rgano competente), una vez publicada debidamente
la OPO. 12.2 rd424
C.3 2\56/?)95? Las convocatorias determinaran el nimero y caracteristicas de las Sl Grave | 216.2.a) Reparg
plazas que deban ser provistas, con referencia a las bases TRLHL SUSpensivo
aprobadas por el Pleno, especificando las que sean de promocién
interna.
Publicacion de las bases de las pruebas selectivas, asi como las 12.2 rd424
Art. 6.1) RD correspondientes convocatorias, en el BOP, Boletin Oficial de la CA : Reparo
C4 - . - - Sl Grave | 216.2.a) .
896/1991 Y, €n su caso, en otros diarios oficiales o en el periddico oficial de la TRLHL suspensivo
Corporacion interesada.
Art. 6.2) RD Publicacion del anuncio de las convocatorias en el BOE, que
. . 12.2 rd424
896/1991 debera contener: Reparo
C.5 Sl Grave | 216.2.a) .
Art. 15-16 RD TRLHL suspensivo
364/1995
Art. 6.2) RD Denominacién de la Escala, sgbes cala y clase para cuyo ingreso 12.2 rd424 Reparo
C.51 se convocan las pruebas selectivas. Sl Grave | 216.2.a) .
896/1993 suspensivo
TRLHL
Art. 6.2) RD Fecha y numero del Boletin o d!arlos oficiales en que se han 12.2 rd424 Reparo
C5.2 publicado las bases y la convocatoria. SI Grave | 216.2.a) .
896/1993 suspensivo
TRLHL
s Art. 6.2) RD Corporacion que convoca las pruebas selectivas. N Grave 12.126r34;2)4 Reparo
77 1896/1993 . suspensivo

TRLHL




Art. 6.2) RD Numero y caracteristicas de las plazas convocadas, con indicacién
D ) 12.2 rd424
896/1993 de las que se reserven, en su caso, a promocion interna, asi como Reparo
C54 . ] Sl Grave | 216.2.a) .
Art. 16.a) RD las que se reserven para personas con minusvalias. suspensivo
TRLHL
364/1995
Art. 16.b) RD Declaracién e>_(presa de’que no se podra declargr superado el 12.2 rd424 Reparo
C55 proceso selectivo a un numero de aspirantes superior al de plazas Si Grave | 216.2.a) .
364/1995 suspensivo
convocadas. TRLHL
Art. 16.c) RD Orga}no, centro o_u_nlda!q administrativa a que deben dirigirse las 12.2 rd424 Reparo
C.5.6 solicitudes de participacion. SI Grave | 216.2.a) .
364/1995 suspensivo
TRLHL
Art. 16.d) RD Condiciones o requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes. 12.2 rd424 Reparo
C5.7 364/1995 Sl Grave | 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.e) RD Sistema selectivo. 12.2 rd424 Reparo
C.5.8 364/1995 Sl Grave | 216.2.a) SUSDENsIvo
TRLHL P
Art. 16.f) RD Pruepa_s selectivas que hayan_ de celebrarse y, en su cas_c?, relacion 12.2 rd424 Reparo
C.5.9 de meéritos que han de ser tenidos en cuenta en la seleccion. Sl Grave | 216.2.a) .
364/1995 TRLHL suspensivo
Designacion del Tribunal calificador o indicacion de la Comisién 12.2 rd424
Art. 16.9) RD L . L Reparo
C'5'10364/1995 Permanente de Seleccion que haya de actuar, sin perjuicio de lo Sl Grave | 216.2.a) SUSDENSIVO
dispuesto en el art. 11 del RD 364/1995. TRLHL | SUsPensiv
Art. 16.h) RD Sistema de calificacion. 12.2 rd424 Reparo
C.5.11 364/1995 Sl Grave | 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.i) RD Programa qu_e ha de regir Ia_s pruebas o indicacion del BOE en que 12.2 rd424 Reparo
C.5.12 se haya publicado con anterioridad. Sl Grave | 216.2.a) .
364/1995 suspensivo
TRLHL
Duracion maxima del proceso de celebracion de los ejercicios.
: . e 12.2 rd424
Art. 16.j) RD Desde la total conclusion de un ejercicio o prueba hasta el Reparo
C.5.13 . S . . . Sl Grave | 216.2.a) .
364/1995 comienzo del siguiente debera transcurrir un plazo minimo de TRLHL suspensivo

setenta y dos horas y maximo de cuarenta y cinco dias naturales.




Orden de actuacion de los aspirantes segun el resultado del sorteo

a que se refiere el art. 17 del RD 364/1995 (sorteo publico 12.2 rd424
Art. 16.k) RD . . L Reparo
C.5.14 celebrado previo anuncio en el BOE que determinara el orden de Si Grave | 216.2.a) .
364/1995 ., . . suspensivo
actuacion de los aspirantes en todas las pruebas selectivas de TRLHL
ingreso que se celebren durante el afio)
Determinacién, en su caso, de las caracteristicas, duracion, plazo 12.2 rd424
Art. 16.1) RD . . X Reparo
C.5.15 maximo para el comienzo y centro u organo responsable de la Sl Grave | 216.2.a) .
364/1995 ., . o . suspensivo
evaluacion del periodo de practicas o curso selectivo. TRLHL
Las pruebas selectivas comprenderan, segun la naturaleza y
caracteristicas de las plazas convocadas, uno o varios ejercicios
practicos, test psicotécnicos, mecanografia, tratamientos de textos, 12.2 rd424
Art. 9) RD g . ., Reparo
C.6 896/1991 redacciéon de informes y proyectos, solucion de supuestos y otros Sl Grave | 216.2.a) .
similares que se consideren adecuados para juzgar la preparacion TRLHL SUSpensIvo

de los aspirantes en relacion a
desempenar.

los puestos de trabajo a




AREA:
EXPEDIENTE:

3 ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas Personal funcionario
Nombramiento de personal funcionario de carrera (Fase D)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? | Tipo [ ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
42412017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ’ : - Sl Grave| 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
i TRLHL
TRLHL documento equivalente.
A T3 RD | o eciads 56 comprobaré. aue. I0s resursos due. log 12200424 ) g
A2 |424/2017 on T n an _comp que fos T a S| Grave| 216.2.a) parc
financian son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos suspensivo
Art. 173.6 TRLHL . . . TRLHL
fehacientes que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter 12.2 rd424
A.3 1424/2017 plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 S| Grave| 216.2.a) Repar(?
Art. 174 TRLHL |del TRLRHL TRLHL | SUSPensio
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de
Art. 13 RD la autorizacién del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en
12.2 rd424
A4 42412017 el presupuesto. S| Grave| 216.2.a) Reparo
" |Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por organo competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 13 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S! Gravel  rqa24 suspensivo
Art. 185 TRLHL : a ' 1) P

L39/15




Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos

Art. 8.2 RD aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente.
28 rd424
424/2017 Reparo
A.6 Sl Grave| 216.2.c) .
Art. 214.2.a) TRLHL suspensivo
TRLRHL
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? | Tipo [ ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM
Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en . .
o [T fiscalizacion previa, en caso contrario se realizara con el control permanente) Esencial? | Tipo ref. Leg Efecto
La condicién de funcionario de carrera se adquiere por el cumplimiento 12.2 rd424 Reparo
C.1 |Art. 62 TREBEP [sucesivo de los siguientes requisitos: Sl Grave| 216.2.a) pare
suspensivo
TRLHL
Art. 62.2) Superacioén del proceso selectivo. 12.2 rd424 Reparo
C11 TREBEP Sl Grave| 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Nombramiento por el érgano o autoridad competente, que sera publicado
o . . . : 12.2 rd424
Art. 62.b) en el Diario Oficial correspondiente; siempre que se acredite, una vez Reparo
C1.2 . . . . SI Grave| 216.2.a) .
TREBEP superado el proceso selectivo, que reunen los requisitos y condiciones TRLHL suspensivo
exigidos en la convocatoria.
Art. 62.c) Acto de acatamiento de la Constitucion y, en su caso, del Estatuto de 12.2 rd424 Reparo
C13|nror Autonomia correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico. Si Grave| 216.2.a) pare
TREBEP suspensivo
TRLHL
Art. 62.d) Toma de posesion dentro del plazo que se establezca. 12.2 rd424 Reparo
C1.4 TREBEP Sl Grave| 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
La resolucion de las pruebas selectivas y los correspondientes
nombramientos deberan efectuarse por el presidente de la corporacion de
. X . . . 12.2 rd424
Art. 7) RD acuerdo con la propuesta del Tribunal, que tendra caracter vinculante sin Reparo
C.2 o, : Sl Grave| 216.2.a) .
896/1991 que, en ningun caso, pueda aprobarse ni declararse que ha superado las TRLHL suspensivo

pruebas selectivas un numero de aspirantes superior al de las plazas
convocadas.




AREA:
EXPEDIENTE:

4 ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas Personal funcionario
Nombramiento de personal funcionario interino (Fase D)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
. TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, e TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter 12.2 rd424
A.3 1424/2017 plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 S| Grave 216.2.a) Repar(?
Art. 174 TRLHL |del TRLRHL TRLHL | SUSPensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
" |Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo e
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : g ' P
47.1.b)
L39/15
Art. 8.2 RD Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos
ey aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente. 28 rd424
424/2017 Reparo
A.6 Sl Grave 216.2.c) .
Art. 214.2.a) TRLHL suspensivo
TRLRHL




B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM
Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en . .
C. |Ref. Leg. fiscalizacién previa, en caso contrario se realizarad con el control permanente) Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Disposicion Existe convocatoria publica y se respetan los principios de mérito y 12.2 rd424
L . . Reparo
C.1 |adicional primera |capacidad. Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
RD 896/1991 TRLHL P
Disposicion El nombramiento de personal funcionario interino es para plazas vacantes 12.2 rd424
L . . . . - . . Reparo
C.2 |adicional primera [siempre que no sea posible, con la urgencia exigida por las circunstancias, Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
RD 896/1991 la prestacion del servicio por funcionarios de carrera. TRLHL P
Disposicion Las plazas cubiertas por personal funcionario interino deberan incluirse 12.2 rd424
. . . . . o Reparo
C.3 |adicional primera [necesariamente en la primera convocatoria de provision de puestos de Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
RD 896/1991 trabajo o en la primera oferta de empleo publico que se apruebe. TRLHL P




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas Personal funcionario

Nombramiento de personal funcionario derivado de comision de servicios
(Fase AD)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a ga§tos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 1424/2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCLLVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus Fe)nsivo
Art. 174 TRLHL [en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL P
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL [que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 424/2017 los gastos de que se trate. S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 64 RD El puesto de trabajo a cubrir en comision de servicios debe estar vacante. 12.2 rd424 Reparo
c 364/1995 S| Grave 216.2.2) suspensivo
TRLHL P
Art. 64 RD Existe una nec_eS|dad urgente e |_n_a’plazable r_)a_ra que se pueda cubrir un 12.2 rd424 Reparo
C.2 puesto de trabajo vacante en comision de servicios. Si Grave 216.2.a) .
364/1995 suspensivo
TRLHL
Art. 64 RD El fu.n’0|onar|o reune los rGQ}JISItOS establecidos para su desempefio en la 12.2 rd424 Reparo
C.3 relacion de puestos de trabajo. SI Grave 216.2.a) :
364/1995 suspensivo
TRLHL
Cuando, celebrado concurso para la provision de una vacante, ésta se
declare desierta y sea urgente para el servicio su provision podra acordarse
Art. 64 RD por comision de servicio de caracter forzoso al funcionario que preste 12.2 rd424 R
C4 3:54/1 995 servicios en el mismo departamento, érgano o centro, incluidos sus SI Grave 216.2.a) eparg
Organismos auténomos, en el municipio mas proximo o con mejores TRLHL SUSpensivo
facilidades de desplazamiento y que tenga menores cargas familiares y, en
igualdad de condiciones, al de menor antigtiedad.
La comision de servicios tiene una duracion maxima de un afio prorrogable 12.2 rd424
Art. 64 RD ) . . Reparo
C.5 por otro en caso de no haberse cubierto el puesto con caracter definitivo. Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 TRLHL suspensivo
Si la comisién no implica cambio de residencia del funcionario, el cese y la 12.2 rd424
Art. 64 RD . . . . Reparo
C.6 364/1995 toma de posesion deberan producirse en el plazo de tres dias desde la Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
notificacion del acuerdo de comision de servicios. TRLHL P
Si la comision implica cambio de residencia del funcionario, el plazo para el 12.2 rd424
Art. 64 RD L . , L Reparo
C.7 cese y la toma de posesién sera de ocho dias en las comisiones de Si Grave 216.2.a) .
364/1995 . . . . suspensivo
caracter voluntario y de treinta en las de caracter forzoso. TRLHL




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas Personal funcionario

Nombramiento y cese de personal funcionario derivado de libre designacion
(Fase D)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a ga§tos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 1424/2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCLLVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSPensWo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL [que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 424/2017 los gastos de que se trate. S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
fionario derivado de libre designacion:
El puesto de trabajo a cubrir por el sistema de libre designacion
i - . 12.2 rd424
Art. 51 RD corresponde a un puesto de caracter directivo o de especial Reparo
C.1 I, . . . SI Grave 216.2.a) .
364/1995 responsabilidad para los que asi se determina en las relaciones de puestos TRLHL suspensivo
de trabajo.
Existe convocatoria publica previa a la designacion, en la que, ademas de
la descripcion del puesto y requisitos para su desempefo contenidos en la 12.2 rd424
Art. 52 RD e . . . Reparo
C.2 364/1995 relacion de puestos de trabajo, podran recongerse las especificaciones Si Grave 216.2.a) nsiv
derivadas de la naturaleza de las funciones encomendadas al mismo. TRLHL SUSpensivo
Art. 53 RD Las soI|C|t.ude.s’ se dirigiran, dentrg de I9s quince dias habiles siguientes al 12.2 rd424 Reparo
C.3 de la publicacion de la convocatoria, al 6rgano convocante. Sl Grave 216.2.a) :
364/1995 suspensivo
TRLHL
Existe informe, previo al nombramiento, del titular del centro, organismo o
unidad a que esté adscrito el puesto de trabajo a cubrir. De no emitirse en 12.2 rd424
Art. 54 RD . . . . A Reparo
C4 364/1995 el plazo de quince dias naturales se consideraré favorable. Si el informe SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
fuera desfavorable, podra, no obstante, efectuarse el nombramiento previa TRLHL P
autorizacion del Secretario general.
Los nombramientos deberan efectuarse en el plazo maximo de un mes 12.2 rd424
Art. 56.1) RD N . g . Reparo
C.5 contado des de la finalizacié del plazo de presentacion de solicitudes (dicho Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 . suspensivo
plazo se puede prorrogar un mes mas). TRLHL
Las resoluciones de nombramiento se motivaran con referencia al
o . . - 12.2 rd424
Art. 56.2) RD cumplimiento por parte del candidato elegido de los requisitos vy Reparo
C.6 . - . . Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 especificaciones exigidos en la convocatoria, y la competencia para TRLHL suspensivo
proceder al mismo.
Debera quedar acreditada, como fundamento de la resolucion adoptada, la 12.2 rd424
C.7 Art. 56.2) RD observancia del procedimiento debido. SI Grave 216.2.a) Reparg
364/1995 TRLHL suspensivo

Toma de posesion de personal funcionario derivado de libre designacion:




Art. 57 RD El régimen de toma de posesion del nuevo destino sera el establecido en el 12.2 rd424 Repar
C8 |a6411005 art. 48 del RD 364/1995. SI Grave | 216.2.a) epi ?V
TRLHL suspensivo
Cese de personal funcionario derivado de libre designacion:
En el supuesto de cese del puesto obtenido por libre designacion, la
Administracién de destino, en el plazo maximo de un mes a contar desde el 12.2 rd424
Art. 80y 84.3 . . N : . Reparo
(OR®] dia siguiente al del cese, podra acordar la adscripcion del funcionario a otro Sl Grave 216.2.a) .
TREBEP . C . . suspensivo
puesto de la misma o le comunicara que no va a hacer efectiva dicha TRLHL
adscripcion.
Transcurrido un mes des del cese sin que se hubiera acordado su
adscripcion a otro puesto, o recibida la comunicacid de que la misma no va
a hacerse efectiva, el funcionario debera solicitar en el plazo maximo de un 12.2 rda24
c.10 Art. 80y 84.3 mes el reingreso al servicio activo en su Administracion de origen, la cual S| G 2.16r2 Reparo
' TREBEP debera asignarle un puesto de trabajo conforme a los sistemes de carrera 'y rave TRLHEE) suspensivo
provision de puestos vigentes en dicha Administracion, con las garantias
inherentes de dicho sistema, y con efectos econémicos y administrativos
desde la fecha en que se hubiera solicitado el reingreso.
Si no se solicita el reingreso al servicio activo en el plazo indicado el
funcionario cesado sera declarado de oficio en situacion de excedencia 12.2 rdd24 Reparo
C.11 |Art. 84.3 TREBEP . . . . IR Si Grave 216.2.a) .
voluntaria por interés particular, con efectos desde el dia siguiente a que TRLHL suspensivo

hubiesen cesado en el servicio activo en la Administracion de destino.




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas Personal funcionario
Otras formas de provision de personal funcionario

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial?| Tipo | ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave| 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca-s’os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a ga§tos gon 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 |424]2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave| 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCULVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave| 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSPeNsWo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave| 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, v TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL [que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424]2017 los gastos de que se trate. S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
Extremos adicionales . .
B. Ref. Leg. Esencial?| Tipo | ref. Leg Efecto

No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial?| Tipo | ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Redistribucion de efectivos:
El puesto de trabajo que ocupan los funcionarios son no singularizados (puestos
L . . . 12.2 rd424
gue no se individualizan o distinguen de los restantes puestos de trabajo en las Reparo
Art. 59 RD correspondientes relaciones), y son de la misma naturaleza, nivel de complemento S| Grave 21:]|g|._2|—-|aL) suspensivo
C.1 |364/1995 de destino y complemento especifico.
El puesto de trabajo al que se acceda a través de la redistribucién de efectivos 12.2 rd424 Reparo
Art. 59 RD tendra caracter definitivo. Sl Grave| 216.2.a) pare
C.2 |[364/1995 TRLHL suspensivo
Reasignacidn de efectivos:
Existe informe en el que se acredite que se dan los requisitos establecidos en el 60 12.2 rd424 Reparo
Art. 60 RD RD 364/1995 SI Grave| 216.2.a) .
C.3 [364/1995 TRLHL suspensivo
Movilidad por cambio de adscripcion de puestos de trabajo:
c4 |
Reingreso al servicio activo:
El reingreso al servicio activo de los funcionarios que no tengan reserva de puesto 12.2 rd424
Art. 62.1) RD de trabajo se efectuara mediante su participacion en las convocatorias de Si Grave| 216.2.a) squ{re)Si;?vo
C.5 [364/1995 concurso o de libre designacion para la provision de puestos de trabajo. TRLHL
El reingreso se podra efectuar por adscripcién provisional, condicionado a las 12.2 rd424
Art. 62.2) RD necesidades del servicio, y siempre que se retnan los requisitos para el Sl Grave| 216.2.a) ReparQ
C.6 [364/1995 desempefio del puesto. TRLHL | SUspensvo
El puesto asignado con cardcter provisional se convocard para su provisién
. . o . . . S, 12.2 rd424
definitiva en el plazo mdximo de un ano y el funcionario tendrd obligacién de Reparo
Art. 62.2) RD participar en la convocatoria, solicitando el puesto que ocupa provisionalmente. Sl Grave 21:IISII_2I-'IaL) suspensivo
C.7 |364/1995
Adscripcidn provisional:
Remociéon o cese en un puesto de trabajo obtenido por concurso o libre 12.2 rd424 Reparo
Art. 63.a) RD designacién con arreglo a lo dispuesto en los art. 50.5 y 58 del RD 364/1995. SI Grave| 216.2.a) parc
C.8 [364/1995 TRLHL suspensivo




Supresién del puesto de trabajo, con arreglo a lo dispuesto en el art. 72.3 del RD

12.2 rd424

Art. 63.b) RD 364/1995. s |Grave| 216.2.a) | Reparo
c9 [364/1995 TRLHL | SUspensivo
Reingreso al servicio activo de los funcionarios sin reserva de puesto de trabajo, 12.2 rd424 Reparo
Art. 63.c) RD con arreglo a lo dispuesto en el art. 62.2 del RD 364/1995. SI Grave| 216.2.a) pare
C.10 |364/1995 TRLHL suspensivo
Movilidad por razén de violencia de género y por razon de violencia terrorista:
La Administracidon Publica competente estd obligada a comunicar a las mujeres 12.2 rd424
victimas de violencia de géreno las vacantes ubicadas en la misma localidad o en Sl Grave| 216.2.a) Reparg
C.11 |Art. 82.1) TREBEP |[las localidades que la interesada expresamente solicite. TRLHL suspensivo
En las actuaciones y procedimientos relaciondos con la violencia de género se
N - . 12.2 rd424
protege la intimidad de las victimas, en especial, sus datos personales, los de sus Reparo
descendientes y las de cualquier persona que esté bajo su guarda o custodia. S| Grave %I:IIgLZHaL) suspensivo
C.12 |Art. 82.1) TREBEP
El puesto de trabajo a ocupar por las mujeres victimas de violencia de género que
hayan abandonado su puesto de trabajo, sera el propio de su cuerpo, escala o S| Grave 1;26“21‘;2)4 Reparo
categoria profesional, de andlogas caracteristicas, sin necesidad de que sea TRLHL suspensivo
C.13 |Art.82.1) TREBEP |vacante de necesaria cobertura.
La Administracién Publica competente esta obligada a comunicar a las victimas del 12.2 rd424
terrorismo las vacantes ubicadas en la misma localidad o en las localidades que el SI Grave| 216.2.a) Su':ggi;?vo
C.14 |Art.82.2) TREBEP [interesado expresamente solicite. TRLHL
En las actuaciones y procedimientos relaciondos con la violencia terrorista se
S - . 12.2 rd424
protege la intimidad de las victimas, en especial, sus datos personales, los de sus S| Grave| 216.2.a) Reparc_)
descendientes y las de cualquier persona que esté bajo su guarda o custodia. TRLHL suspensivo
C.15 |Art.82.2) TREBEP
El puesto de trabajo a ocupar por los funcionarios que hayan sido victimas del
terrorismo sera el propio de su cuerpo, escala o categoria profesional, de analogas S| Grave 12.126?22)4 Reparo
caracteristicas, cuando la vacante sea de necesaria cobertura o, en caso contrario, TRLHL suspensivo
C.16 |(Art.82.2) TREBEP |dentro de la comunidad auténoma.

Movilidad voluntaria entre Administraciones Publicas




En supuestos de remocidon o supresion del puesto de trabajo obtenido por

concurso, los funcionarios de carrega permanecerdn en la Administracion de

destino, que debera asignarles un puesto de trabajo conforme a los sistemas de
C.17 |Art. 84 TREBEP carrera y provisién de puestos vigentes en dicha Administracion.

NO




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal laboral
Aprobacion de convocatoria de personal laboral fijo (Fase A)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios_ ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a ga§tos (?on 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus 2nsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL P
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 142412017 los gastos de que se trate. Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
C.1 JArt. 70 RDL|Existencia de Oferta publica de empleo publicada en el Boletin oficial 12.2 rd424 Reparo
5/2015 TREBEP |correspondiente. SI Grave 216.2.a) sus gnsivo
TRLHL P
Disposicon | ezt vagantes que deben cubriree con porsonal mboral 1o 12219424\ poors
C.2 |adicional segunda de nuevo in rZso g P ) Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
RD 896/1991 it TRLHL P
Disposicion Las bases para la selgg:Clon del personalllaboral fijo seran aprobadas por’el 12.2 14424
L Pleno de la Corporacion y respetando siempre los sistemas de promocion Reparo
C.3 |adicional segunda rofesional, rigiéndose todo ello por sus reglamentaciones especificas o S| Grave 216.2.a) suspensivo
RD 896/1991  |Proresiondl rigie ; P g P TRLHL P
convenios colectivos en vigor.
Disposicion En’ I_os supuestos de con_curso o] concu_r,so-opo’smlon se espemflca_ran los 12.2 rd424
. méritos, su correspondiente valoracion, asi como los medios de Reparo
C.4 |adicional segunda acreditacién de los mismos Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
RD 896/1991 ' TRLHL P
En el caso de personal laboral asimilado a personal funcionario se comprobaran los siguientes extremos:
Existencia de bases de convocatoria, aprobadas por el 6rgano competente 12.2 rd424
Art. 3RD e Reparo
C.5 de la Corporacion, para cada una de las escalas, subes calas y clases de Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 . h . _ suspensivo
funcionarios, que deberan contener, al menos: TRLHL
La naturaleza y caracteristicas de las plazas convocadas, con
determinacion expresa de la Escala, subes cala y clase a que pertenezcan, 12.2 rd424
Art. 4.a) RD e . . Reparo
C.5.1 896/1991 con indicacién del grupo de titulacion que correspondan a cada una de Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
ellas, asi como, en su caso, las que correspondan a promocion interna. TRLHL P
El sistema selectivo elegido: Oposicidén, concurso-oposicion o concurso 12.2 rd424
C.5.2|Amt: 4.b) RD (éste dltimo solo en virtud de ley: art. 61.6 RDL 5/2015) S| Grave | 216.2.a) | Reparo
896/1991 suspensivo

TRLHL




Las pruebas de aptitud o de conocimientos a superar, con determinacion
de su numero y naturaleza. En todo caso, uno de los ejercicios obligatorios
debera tener caracter de practico.

Las de la fase de oposicion tendran caracter eliminatorio y en la realizacion
de los ejercicios escritos debera garantizarse, siempre que sea posible, el
anonimato de los aspirantes.

En las pruebas selectivas que se realicen por el sistema de concurso-
oposicion, la fase de concurso, que sera previa a la de oposicién, no tendra
caracter eliminatorio ni podra tenerse en cuenta para superar las pruebas

12.2 rd424

C53[p v RO |de lafase de oposicion. sl Grave | 216.2a) | _~oparo
TRLHL suspensivo
En los procesos selectivos podran establecerse la superacion de un
periodo de practicas o de un curso de formacion. En los sistemas de
concurso O concurso-oposicion  podran  establecerse entrevistas
curriculares. En los de oposicion y de concurso-oposicion podran
establecerse pruebas de caracter voluntario no eliminatorio.
En los supuestos de concurso-oposicidon o concurso se especificaran los
méritos y su correspondiente valoracion, asi como los sistemas de
acreditacion de los mismos.
Los programas que han de regir las pruebas y, en su caso, la 12.2 rd424
Art. 4.d) RD SO - : o Reparo
Cb54 determinacion de las caracteristicas generales del periodo de practicas o Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 e suspensivo
curso de formacion. TRLHL
Los Tribunales, que contaran con un Presidente, un Secretario y los
vocales que determine la convocatoria. Su composicion sera 12.2 rd424
Art. 4.e) RD . . . : . Reparo
C.5.5 predominantemente técnica y los vocales deberan poseer titulacién o Si Grave 216.2.a) .
896/1991 o . g suspensivo
especializacion iguales o superiores a las exigidas para el acceso a las TRLHL
plazas convocadas.
Art. 4f) RD El numero de miembros de dichos Tribunales que en ningun caso sera
. : . X . 12.2 rd424
896/1991 inferior a cinco. No podran formar parte de los 6rganos de seleccion el Reparo
C.5.6 C . . " . S . Si Grave 216.2.a) .
Art. 60.2 RDL personal de eleccidon o designacion politica, los funcionarios interinos ni el suspensivo
TRLHL
5/2015 personal eventual.




Los o6rganos de seleccion seran colegiados y su composicion debe 12.2 rd424
Art. 60.1 RDL ) o . o . ) Reparo
C5.7 ajustarse a los principios de imparcialidad y profesionalidad de sus Sl Grave 216.2.a) .
5/2015 . . . . suspensivo
miembros, y se tendera, asimismo, a la paridad entre mujer y hombre. TRLHL
Art. 4.g) RD Los sistemas de calificaciéon de los ejercicios 12.2 rd424 Reparo
C.5.8 896/1991 Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 4.h) RD Las condiciones y requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes.

896/1991 12.2 rd424 ReDAro
C.5.9|Art 56, 57 y 58 SI Grave | 216.2a) | Snsivo
RDL 5/2015 TRLHL P

TREBEP
Art. 4.i) RD Los requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes a plazas
. . ; . 12.2 rd424
896/1991 reservadas para personas con minusvalia asi como la garantia de que las Reparo
C.51 . . .y . . Sl Grave 216.2.a) .
Art. 59 DRL pruebas se realicen en igualdad de condiciones con los demas aspirantes. suspensivo
TRLHL
5/2015
Existencia de convocatoria propuesta por el Presidente de la Corporacion
(6rgano competente), una vez publicada debidamente la OPO.
. ., , - 12.2 rd424
Art. 5) RD Las convocatorias determinaran el numero y caracteristicas de las plazas Reparo
C.6 . . Si Grave 216.2.a) .
896/1991 que deban ser provistas, con referencia a las bases aprobadas por el TRLHL suspensivo
Pleno, especificando las que sean de promocion interna.
Publicacion de las bases de las pruebas selectivas, asi como las 12.2 rd424
Art. 6.1) RD correspondientes convocatorias, en el BOP, Boletin Oficial de la CA vy, en ) Reparo
C7 o - o g e Si Grave 216.2.a) .
896/1991 su caso, en otros diarios oficiales o en el periddico oficial de la Corporacién TRLHL suspensivo
interesada.
Art. 6.2) RD Publicacion del anuncio de las convocatorias en el BOE, que debera
) 12.2 rd424
896/1991 contener: Reparo
C.8 SI Grave 216.2.a) :
Art. 15-16 RD TRLHL suspensivo
364/1995
Art. 6.2) RD Denominacion de la Escalg, subes cala y clase para cuyo ingreso se 12.2 rd424 Reparo
C.8.1 convocan las pruebas selectivas. SI Grave 216.2.a) :
896/1993 suspensivo
TRLHL
Art. 6.2) RD Fecha y numero del Boletln o diarios oficiales en que se han publicado las 12.2 rd424 Reparo
C.8.2 bases y la convocatoria. SI Grave 216.2.a) .
896/1993 suspensivo

TRLHL




Art. 6.2) RD Corporacion que convoca las pruebas selectivas. 12.2 rd424 Reparo
C.8.3 896/1993 Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 6.2) RD Numero y caracteristicas de las plazas convocadas, con indicacién de las
o , 12.2 rd424
896/1993 gue se reserven, en su caso, a promocion interna, asi como las que se Reparo
Cc84 . . SI Grave 216.2.a) .
Art. 16.a) RD reserven para personas con minusvalias. TRLHL suspensivo
364/1995
Declaracion expresa de que no se podra declarar superado el proceso 12.2 rd424
Art. 16.b) RD . , . . Reparo
C.8.5 selectivo a un numero de aspirantes superior al de plazas convocadas. Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 TRLHL suspensivo
Art. 16.c) RD Organg, _cent_r’o o unidad administrativa a que deben dirigirse las solicitudes 12.2 rd424 Reparo
C.8.6 364/1995 de participacion. Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.d) RD Condiciones o requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes. 12.2 rd424 Reparo
C.8.7 364/1995 SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.e) RD Sistema selectivo. 12.2 rd424 Reparo
C.8.8 364/1995 SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.f) RD Prygbas selectivas que hgyan de celebrarse vy, en _s:u caso, relacién de 12.2 rd424 Reparo
C.8.9 meritos que han de ser tenidos en cuenta en la seleccion. SI Grave 216.2.a) :
364/1995 TRLHL suspensivo
Designacién del Tribunal calificador o indicacion de la Comision 12.2 rd424
Art. 16.g) RD . . - . Reparo
Cc.8.1 364/1995 Permanente de Seleccidén que haya de actuar, sin perjuicio de lo dispuesto Sl Grave 216.2.a) nsiv
en el art. 11 del RD 364/1995, TRLHL | SUSPenshvo
Art. 16.h) RD Sistema de calificacion. 12.2 rd424 Reparo
Cc.8.1 364/1995 Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.i) RD Programa que ha d_e regir las pruebas o indicacion del BOE en que se haya 12.2 rd424 Reparo
C.8.1] publicado con anterioridad. SI Grave 216.2.a) :
364/1995 suspensivo

TRLHL




Duracion maxima del proceso de celebracion de los ejercicios. Desde la

12.2 rd424

Art. 16.j) RD total conclusion de un ejercicio o prueba hasta el comienzo del siguiente Reparo
C.8.1 X . - o SI Grave 216.2.a) .
364/1995 debera transcurrir un plazo minimo de setenta y dos horas y maximo de TRLHL suspensivo
cuarenta y cinco dias naturales.
Orden de actuacion de los aspirantes segun el resultado del sorteo a que
se refiere el art. 17 del RD 364/1995 (sorteo publico celebrado previo 12.2 rd424
Art. 16.k) RD . o 9 . Reparo
C.8.14 364/1995 anuncio en el BOE que determinara el orden de actuacion de los aspirantes Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
en todas las pruebas selectivas de ingreso que se celebren durante el ano) TRLHL P
Determinacion, en su caso, de las caracteristicas, duracion, plazo maximo 12.2 rd424
Art. 16.1) RD . ) e Reparo
C.8.1 para el comienzo y centro u érgano responsable de la evaluacion del Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 ) o . suspensivo
periodo de practicas o curso selectivo. TRLHL
Los programas de los ejercicios tedricos de seleccion seran aprobados por 12.2 rd424
Art. 8.1) RD e . . . . Reparo
(OR®] cada Corporacion y contendran materias comunes y materias especificas Si Grave 216.2.a) .
896/1991 - . . suspensivo
en la proporcién que determine la convocatoria. TRLHL
Se cumplen los contenidos minimos de los programas referentes a 12.2 rd424
Art. 8.2) RD . . i Reparo
C.10 896/1991 materias comunes y materias especificas de acuerdo con el apartado 2 del Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
art. 8 del RD 896/1991. TRLHL P
La extension y profundidad de los programas se adecuara a los niveles de
titulacion exigidos y a la especialidad profesional de la correspondiente 12.2 rd424
Art. 8.3) RD . . , i Reparo
C.11 896/1991 Escala, subes cala o clase de funcionarios, respetando el nUmero minimo SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
de temas en que deberan desarrollarse los contenidos, de acuerdo con el TRLHL P
apartado 3 del art. 8 del RD 896/1991.
Las pruebas selectivas comprenderan, segun la naturaleza y caracteristicas
de las plazas convocadas, uno o varios ejercicios practicos, test
P , : it . 12.2 rd424
Art. 9) RD psicotécnicos, mecanografia, tratamientos de textos, redaccion de informes Reparo
C.12 . . . Si Grave 216.2.a) .
896/1991 y proyectos, solucion de supuestos y otros similares que se consideren TRLHL suspensivo

adecuados para juzgar la preparacion de los aspirantes en relacion a los
puestos de trabajo a desempefar.




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal laboral
Aprobacion de convocatoria de personal laboral temporal (Fase A)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios_ ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a ga§tos (?on 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus 2nsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL P
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 142412017 los gastos de que se trate. Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
c4  |Art 15.1 RDL 2/2015 Podran celebrarse contratos de duracién determinada en los siguientes
' TRET supuestos:
Cuando se contrate al trabajador para la realizacién de una obra o servicio
. ] - . - 12.2 rd424
Art. 15.1.a) RDL |determinados, con autonomia y sustantividad propia dentro de la actividad Reparo
C1A1 . . o . Sl Grave 216.2.a) .
2/2015 TRET de la empresa y cuya ejecucion, aunque limitada en el tiempo, sea en TRLHL suspensivo
principio de duracién incierta.
Cuando las circunstancias del mercado, acumulacion de tareas o exceso 12.2 rd424
Art. 15.1.b) RDL . ) - . . Reparo
CA1.2 de pedidos asi lo exigieran, aun tratandose de la actividad normal de la Sl Grave 216.2.a) :
2/2015 TRET suspensivo
empresa. TRLHL
Cuando se trate de sustituir a trabajadores con derecho a reserva del 12.2 rd424
Art. 15.1.c) RDL o . e Reparo
C13 puesto de trabajo, siempre que en el contrato de trabajo se especifique el Sl Grave 216.2.a) .
2/2015 TRET L o suspensivo
nombre del sustituido y la causa de sustitucion. TRLHL
En el caso de personal laboral asimilado a personal funcionario se comprobaran los siguientes extremos:
Art. 70 RDL Existencia de Oferta publica de empleo publicada en el Boletin oficial
5/2015 TREBEP [correspondiente, salvo en los casos en que las plazas vacantes se hayan 12.2 rd424
| _ , . S , Reparo
C.2 |Disposiciéon producido con posterioridad a la aprobacion de ésta. Sl Grave 216.2.a) .
- . suspensivo
adicional primera TRLHL
RD 896/1991
Existencia de bases de convocatoria, aprobadas por el 6rgano competente 12.2 rd424
Art. 3 RD . Reparo
C3 de la Corporacién, para cada una de las escalas, subescalas y clases de Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 . . \ . suspensivo
funcionarios, que deberan contener, al menos: TRLHL
La naturaleza y caracteristicas de las plazas convocadas, con
determinacion expresa de la Escala, subescala y clase a que pertenezcan, 12.2 rd424
Art. 4.a) RD S . . Reparo
C.31 con indicacién del grupo de titulacion que correspondan a cada una de Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 . S suspensivo
ellas, asi como, en su caso, las que correspondan a promocion interna. TRLHL
3o Art. 4.b) RD El sistema selectivo elegido: Oposicion, concurso-oposicion o concurso N Srave 12.126r<214;2)4 Reparo
71896/1991 . suspensivo

TRLHL




Las pruebas de aptitud o de conocimientos a superar, con determinacion
de su numero y naturaleza. En todo caso, uno de los ejercicios obligatorios
debera tener caracter de practico.

Las de la fase de oposicion tendran caracter eliminatorio y en la realizacion
de los ejercicios escritos debera garantizarse, siempre que sea posible, el
anonimato de los aspirantes.

En las pruebas selectivas que se realicen por el sistema de concurso-
oposicion, la fase de concurso, que sera previa a la de oposicién, no tendra
caracter eliminatorio ni podra tenerse en cuenta para superar las pruebas

12.2 rd424

C33[p v RO |de lafase de oposicion. sl Grave | 216.2a) | _~oparo
TRLHL suspensivo
En los procesos selectivos podran establecerse la superacién de un
periodo de practicas o de un curso de formacion. En los sistemas de
concurso O concurso-oposicion  podran  establecerse entrevistas
curriculares. En los de oposicion y de concurso-oposicion podran
establecerse pruebas de caracter voluntario no eliminatorio.
En los supuestos de concurso-oposicidon o concurso se especificaran los
méritos y su correspondiente valoracion, asi como los sistemas de
acreditacion de los mismos.
Los programas que han de regir las pruebas y, en su caso, la 12.2 rd424
Art. 4.d) RD SO - : o Reparo
C.34 determinacion de las caracteristicas generales del periodo de practicas o Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 e suspensivo
curso de formacion. TRLHL
Los Tribunales, que contaran con un Presidente, un Secretario y los
vocales que determine la convocatoria. Su composicion sera 12.2 rd424
Art. 4.e) RD . . . : . Reparo
C.3.5 predominantemente técnica y los vocales deberan poseer titulacién o Si Grave 216.2.a) .
896/1991 o . g suspensivo
especializacion iguales o superiores a las exigidas para el acceso a las TRLHL
plazas convocadas.
Art. 4.f) RD EI numero de miembros de dichos Tribunales que en ningun caso sera 12.2 rd424 Reparo
C.3.6 inferior a cinco. Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 suspensivo

TRLHL




Los sistemas de calificacion de los ejercicios 12.2 rd424
Art. 4.9) RD Reparo
C.3.7 896/1991 Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 4.h) RD Las condiciones y requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes. 12.2 rd424 Reparo
C.3.8 896/1991 Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Los requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes a plazas
. . . , . 12.2 rd424
Art. 4.) RD reservadas para personas con minusvalia asi como la garantia de que las Reparo
C.3.9 . : .y X . Si Grave 216.2.a) .
896/1991 pruebas se realicen en igualdad de condiciones con los demas aspirantes. TRLHL suspensivo
Existencia de convocatoria propuesta por el Presidente de la Corporacion
(6érgano competente), una vez publicada debidamente la OPO.
) o ) i 12.2 rd424
Art. 5) RD Las convocatorias determinaran el numero y caracteristicas de las plazas Reparo
C4 . . Sl Grave 216.2.a) .
896/1991 que deban ser provistas, con referencia a las bases aprobadas por el TRLHL suspensivo
Pleno, especificando las que sean de promocion interna.
Publicacion de las bases de las pruebas selectivas, asi como las 12.2 14424
Art. 6.1) RD correspondientes convocatorias, en el BOP, Boletin Oficial de la CA vy, en ' Reparo
C5 - . o g . SI Grave 216.2.a) .
896/1991 su caso, en otros diarios oficiales o en el periddico oficial de la Corporacion TRLHL suspensivo
interesada.
Art. 6.2) RD Publicacion del anuncio de las convocatorias en el BOE, que debera
. 12.2 rd424
896/1991 contener: Reparo
Co6 Si Grave 216.2.a) .
Art. 15-16 RD TRLHL suspensivo
364/1995
Art. 6.2) RD Denominacion de la Escalg, subescala y clase para cuyo ingreso se 12.2 rd424 Reparo
C.6.1 convocan las pruebas selectivas. Sl Grave 216.2.a) ;
896/1993 suspensivo
TRLHL
Art. 6.2) RD Fecha y numero del E.’>0Iet|n o diarios oficiales en que se han publicado las 12.2 rd424 Reparo
C.6.2 896/1993 bases y la convocatoria. Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
s Art. 6.2) RD Corporacion que convoca las pruebas selectivas. N Grave 1§:|26r(214;2)4 Reparo
7(896/1993 . suspensivo

TRLHL




Art. 6.2) RD Numero y caracteristicas de las plazas convocadas, con indicacion de las
o ] 12.2 rd424
896/1993 gue se reserven, en su caso, a promocion interna, asi como las que se Reparo
Cc6.4 . . SI Grave 216.2.a) .
Art. 16.a) RD reserven para personas con minusvalias. TRLHL suspensivo
364/1995
Declaracion expresa de que no se podra declarar superado el proceso 12.2 rd424
Art. 16.b) RD . , . . Reparo
C.6.5 selectivo a un numero de aspirantes superior al de plazas convocadas. Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 TRLHL suspensivo
Art. 16.c) RD Organg, _cent_r’o o unidad administrativa a que deben dirigirse las solicitudes 12.2 rd424 Reparo
C.6.6 364/1995 de participacion. Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.d) RD Condiciones o requisitos que deben reunir o cumplir los aspirantes. 12.2 rd424 Reparo
c.6.7 364/1995 SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.e) RD Sistema selectivo. 12.2 rd424 Reparo
C.6.8 364/1995 SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.f) RD Prygbas selectivas que hgyan de celebrarse vy, en _s:u caso, relacién de 12.2 rd424 Reparo
C6.9 meritos que han de ser tenidos en cuenta en la seleccion. SI Grave 216.2.a) :
364/1995 TRLHL suspensivo
Designacién del Tribunal calificador o indicacion de la Comision 12.2 rd424
Art. 16.g) RD . . - . Reparo
C.6.1 364/1995 Permanente de Seleccidén que haya de actuar, sin perjuicio de lo dispuesto Sl Grave 216.2.a) ;
en el art. 11 del RD 364/1995. TRLHL | SUSPensivo
Art. 16.h) RD Sistema de calificacion. 12.2 rd424 Reparo
C.6.1 364/1995 Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
TRLHL P
Art. 16.i) RD Programa que ha d_e regir las pruebas o indicacion del BOE en que se haya 12.2 rd424 Reparo
C.6.1] publicado con anterioridad. SI Grave 216.2.a) :
364/1995 suspensivo
TRLHL
Duracion maxima del proceso de celebracion de los ejercicios. Desde la
. e o . o 12.2 rd424
Art. 16.j) RD total conclusion de un ejercicio o prueba hasta el comienzo del siguiente Reparo
C.6.1 . . . s Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 debera transcurrir un plazo minimo de setenta y dos horas y maximo de TRLHL suspensivo

cuarenta y cinco dias naturales.




Orden de actuacion de los aspirantes segun el resultado del sorteo a que

se refiere el art. 17 del RD 364/1995 (sorteo publico celebrado previo 12.2 rd424
Art. 16.k) RD : o . : Reparo
C.6.14 anuncio en el BOE que determinara el orden de actuacion de los aspirantes Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 . . ~ suspensivo
en todas las pruebas selectivas de ingreso que se celebren durante el afo) TRLHL
Determinacioén, en su caso, de las caracteristicas, duracion, plazo maximo 12.2 rd424
Art. 16.1) RD . ) e Reparo
C.6.1 para el comienzo y centro u 6rgano responsable de la evaluacion del Sl Grave 216.2.a) .
364/1995 . oy ' suspensivo
periodo de practicas o curso selectivo. TRLHL
Las pruebas selectivas comprenderan, segun la naturaleza y caracteristicas
de las plazas convocadas, uno o varios ejercicios practicos, test
P , : it ) 12.2 rd424
Art. 9) RD psicotécnicos, mecanografia, tratamientos de textos, redaccion de informes Reparo
C7 . . ) Si Grave 216.2.a) .
896/1991 y proyectos, solucion de supuestos y otros similares que se consideren TRLHL suspensivo

adecuados para juzgar la preparacion de los aspirantes en relacion a los
puestos de trabajo a desempefar.




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal laboral
Contratacion de personal laboral fijo (Fase D)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca-s’os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 [424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
" |Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por organo competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate ! Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL g g ' P
47.1.b)
L39/15
Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos
Art. 8.2 RD aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente. 28 rd424
424/2017 Reparo
A.6 SI Grave 216.2.c) .
Art. 214.2.a) TRLHL suspensivo
TRLRHL




B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
La incorporacion de certificado acreditativo, expedido por el érgano
Art. 13. ¢) RD competente, que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas Reparo
B.1 |424/2017 ACM . L . . SI Grave [16.2.c) TRLH .
2008 2.1 relaciones o catalogos de puestos de trabajo y estan vacantes. suspensivo
Art. 13.2 ¢c) RD Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes convocatorias
B.2 421214%?1(; ;%mZOOB en los términos que establece la normativa que en cada caso resulte de aplicacion. S| Grave 16.2.0) TRLH Reparc_)
T Art. suspensivo
896/1991
Art. 13.2c) RD  [Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el 6rgano
424/2017 acm competente. Reparo
B.3 2008 2.1 Art. 7 Sl Grave 16.2.c) TRLF suspgnsivo
RD 896/1991
Art. 13.2c) RD [Adecuacién del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa
424/2017 acm vigente. 216.2.c) Reparo
B4 12008 2.1 RDL S| Grave TRLHL | suspensivo
2/2015 ET
Art. 13.2 c) RD Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio
B5 424/2017 colectivo que sea aplicable y, si se trata de un contrato al margen del S| Grave 216.2.c) Reparo
' acm2008 2.1 Art. |Convenio, que conste al expediente la justificacion del mismo. TRLHL suspensivo
27 TREBEP
Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
La provision de puestos y movilidad del personal laboral se realizara de
c1 |art 83 TREBEP coqforrpjdad con lo que establezcan Io§ convenios cole.c'ti’vos que sean de S| Grave 216.2.c) Reparc_>
aplicacion y, en su defecto, por el sistema de provision de puestos y TRLHL suspensivo
movilidad del personal funcionario de carrera.
En el caso de personal laboral asimilado a personal funcionario se comprobaran los siguientes extremos:
c2 |Art 62 TREBEP La co_ndicic’m de_fur_mionario dfe_car_rera se adquiere por el cumplimiento S| Grave 216.2.c) Reparg
sucesivo de los siguientes requisitos: TRLHL suspensivo
Art. 62.a Superacion del proceso selectivo. 216.2.c Reparo
C21 TREBEP) Sl Grave TRLHL) suspensivo




Nombramiento por el érgano o autoridad competente, que sera publicado

C292 Art. 62.b) en el Diario Oficial correspondiente; siempre que se acredite, una vez S| Grave 216.2.c) Reparo
7 |TREBEP superado el proceso selectivo, que reunen los requisitos y condiciones TRLHL suspensivo
exigidos en la convocatoria.
C23 Art. 62.c) Acto de acatamiento de la Constitucion y, en su caso, del Estatuto de S| Grave 216.2.c) Reparo
“7|TREBEP Autonomia correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico. TRLHL suspensivo
Art. 62.d) Toma de posesion dentro del plazo que se establezca. 216.2.c) Reparo
C2.4\1ReBEP S| Grave TRLHL | suspensivo
La resolucién de las pruebas selectivas y los correspondientes
nombramientos deberan efectuarse por el presidente de la corporacién de
c3 Art. 7) RD acuerdo con la propuesta del Tribunal, que tendra caracter vinculante sin S| Grave 216.2.c) Reparo
' 896/1991 que, en ningun caso, pueda aprobarse ni declararse que ha superado las TRLHL suspensivo

pruebas selectivas un numero de aspirantes superior al de las plazas
convocadas.




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal laboral
Contratacién de personal laboral temporal (Fase D)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg_; Efecto
Art 13 RD 424/2017 La existencia de crédito presupgestarlo y que. el propuesto es el agiecuado ala nature.zleza 12.2 rd424 Reparo
A1 de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 TRLHL e . . . . suspensivo
certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL
Art. 13 RD 424/2017 En los casos en los qule el crédito presupuestario Qe copertura a'gast'os con flna'nleamon 12.2 rd424 Reparo
A2 Art. 173.6 TRLHL afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) :
’ ) con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL suspensivo
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 424/2017 comprobard, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
Art. 13 RD 424/2017 En los casos (Iie' tramitacion ant|C|pa.1da,' que se mclyye la subordinacion de la autorizacién 12.2 rda24
Ad Art. 1741 TRLHL del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 216.2 Reparo
’ ) ) En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave 2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL . e ' ) L TRLHL
subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se comprobara la
Art. 13 RD 424/2017 competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo cuando dicho 6rgano no tenga 2_;'__\?'_?_{? Reparo
A.5 Art. 185 TRLHL atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate. Sl Grave 12.3.a) rd424 SUSPENsivo
47.1.b) L39/15
Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos aprobados y, en su 28 rd424
A.6 Art. 8.2 RD 424/2017 caso, fiscalizados favorablemente. Sl Grave 216.2.c) Reparg
Art. 214.2.a) TRLRHL suspensivo
TRLHL
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 13.2 ¢c) RD Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el 6rgano competente.
424/2017 acm 2008 Reparo
B.1 22 Art. 7 RD Sl Grave P16.2.c) TRLHY suspensivo
896/1991
Art. 13.2 ¢c) RD Adecuacion del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente. Reparo
B.2 424/2017 acm 2008 SI Grave P16.2.c) TRLHY SUS znsivo
2.2 RDL 2/2015 ET P
En el supuesto de contrataciéon de personal con cargo a los créditos de inversiones, se
Art. 13.2 ¢c) RD verificara la existencia del informe del responsable de Recursos humanos o de la Secretaria R
B.3 424/2017 acm2008 |general de la entidad local sobre la modalidad de contratacion temporal utilizada y sobre la Sl Grave 016.2.c) TRLHL sus;e)zsgi)vo

2.2 rdl 2/2015 TRET

observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidos por la
legislacion laboral.




Art. 13.2 ¢c) RD Que las retribuciones que se sefalen en el contrato se ajusten al Convenio colectivo que R
B.4 424/2017 acm2008 [sea aplicable y, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que conste en el Sl Grave P16.2.c) TRLHL susezsgci)vo
2.2 Art. 27 TREBEP |expediente la justificacion de las mismas. P
En el supuesto de que la contratacion de este personal tenga lugar a través de un Plan de
contratacion, se comprobaran los extremos anteriores, excepto los incluidos en las letras
B.1) y B.2), que se sustituiran por la verificacion que los contratos que podran ser
celebrados al amparo del Plan se adecuan a lo que dispone la normativa vigente, asi como
g5 |At13.2¢)RD que el mencionado Plan contiene una descripcién del proceso selectivo que se seguird en S| Grave  P16.2.c) TRLHL Reparo
42412017 aplicaciéon del mismo. suspensivo
Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en . .
?
G L fiscalizacioén previa, en caso contrario se realizara con el control permanente) el RlES i [LE] HEED
En el caso de personal laboral asimilado a personal funcionario se comprobaran los siguientes extremos:
C.1 D|§p03|0|on adicional |Existe convocatoria publica y se respetan los principios de mérito y capacidad. S| Grave p16.2.¢) TRLHL Reparg
primera RD 896/1991 suspensivo
. . - El nombramiento de personal funcionario interino es para plazas vacantes siempre que no
Disposicion adicional . . . . . L L Reparo
C.2 . sea posible, con la urgencia exigida por las circunstancias, la prestacion del servicio por Sl Grave P16.2.c) TRLHL ;
primera RD 896/1991 . X suspensivo
funcionarios de carrera.
Disposicién adicional Las plazas cubiertas por personal funcionario interino deberan incluirse necesariamente en Reparo
C3 ) P la primera convocatoria de provision de puestos de trabajo o en la primera oferta de empleo Sl Grave P16.2.c) TRLHL P :
primera RD 896/1991 suspensivo

publico que se apruebe.




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL
Altas personal laboral

Contratacién de personal laboral temporal (Fase D)

plan de contratacién

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD 424/2017 La existencia de crédito presupgestarlo y que. el propuesto es el aQecuado ala naturgleza 12.2 rd424 Reparo
A1 Art. 172. 176 TRLHL de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) nSive
) ’ certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL suspensivo
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion 12.2 rd424
A.2 Art. 13 RD 42472017 afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 173.6 TRLHL . . . . o suspensivo
con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 424/2017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de la autorizacién
A4 2: ]34R1D'Ifll‘\?|‘_1|/-|2|_017 del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 15.126?424 Reparo
’ Art. 173.6 TRLHL En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave TRLHaL) suspensivo
) ) subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por érgano competente. En todo caso se comprobara la
Art. 13 RD 424/2017 competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo cuando dicho 6rgano no tenga 2'I'1|-‘\?L?-ICL) Reparo
A.5 Art. 185 TRLHL atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate. SI Grave 12.3.2) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos aprobados y, en su 28 rd424
A.6 Art. 8.2 RD 424/2017 caso, fiscalizados favorablemente. Sl Grave 216.2.c) Reparg
Art. 214.2.a) TRLRHL suspensivo
TRLHL
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 13.2 ¢c) RD Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que Repar
B.1 4242017 acm2008 [resulte de aplicacion y, si se trata de un contrato al margen del Convenio,que conste en el Sl Grave P16.2.c) TRLHL s segisg o
2.2 Art. 27 TREBEP |expediente la justificacion del mismo. uspensiv
Art. 13.2 ¢) RD Al tratarse de contratacion de personal con cargo a los créditos de inversiones, que existe
o informe del responsable de Recursos Humanos o de la Secretarias general de la entidad Reparo
B.2 2224/2?;/728(13??&05T sobre la modalidad de contratacion temporal utilizada y sobre la observancia, en las Sl Grave p16.2.c) TRLHL suspensivo
e cluasulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidos por la lesgislacion laboral
Art. 13.2 ¢c) RD Que el contrato celebrado a través de un Plan de contratacién se adecua a lo dispuesto en Reparo
B.3 424/2017 acm2008 [la normativa vigente Sl Grave P16.2.c) TRLHL suspgnsivo

2.2 rdl 2/2015 TRET




Art. 13.2 ¢c) RD Que el Plan de contrataciéon contiene una descripicon del proceso selectivo que se seguira Reparo
B.4. [424/2017 acm2008 |en aplicacion del mismo Sl Grave P16.2.c) TRLHL sus 2nsivo
2.2 rdl 2/2015 TRET P
En el supuesto de que la contratacion de este personal tenga lugar a través de un Plan de
contratacion, se comprobaran los extremos anteriores, excepto los incluidos en las letras
B.1) y B.2), que se sustituiran por la verificacion que los contratos que podran ser
celebrados al amparo del Plan se adecuan a lo que dispone la normativa vigente, asi como
Art. 13.2 ¢) RD que el mencionado Plan contiene una descripcion del proceso selectivo que se seguira en Reparo
B.5 42412017 aplicacion del mismo. SI Grave P16.2.c) TRLHY SuSpensivo
El Pl inara si io i
C. |Ref. Leg. Otros.extl:t’emos a.comprobar( e.no deterr.mna,ra si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref iag Efecto
fiscalizacioén previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)
En el caso de personal laboral asimilado a personal funcionario se comprobaran los siguientes extremos:
o Disposicién adicional Existe convocatoria publica y se respetan los principios de mérito y capacidad. N rave 15.126r34;2)4 Reparo
' primera RD 896/1991 - suspensivo

TRLHL




AREA:

EXPEDIENTE:

AREA DE PERSONAL
Altas personal laboral

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD 424/2017 La existencia de crédito presupgestarlo y que. el propuesto es el aQecuado ala natura.leza 12.2 rd424 Reparo
A1 de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 TRLHL o . . . . suspensivo
certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL
Art. 13 RD 424/2017 En los casos en los qule el crédito presupuestario Qe copertura a'gast'os con flna'nleamon 12.2 rd424 Reparo
A.2 Art. 173.6 TRLHL afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) :
’ ) con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL Suspensivo
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A3 Art. 13 RD 424/2017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
Art. 13 RD 424/2017 En los casos clie' tramitacion ant|C|pa.da,' que se mclyye la subordinacion de la autorizacién 12.2 rda24
Ad Art. 1741 TRLHL del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 216.2 Reparo
’ ) ) En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave 2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL . e ' ) L TRLHL
subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la
: ; . L . . ) 216.2.c)
Art. 13 RD 424/2017 competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo cuando dicho 6rgano no tenga TRLHL Reparo
) atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate.
A5 Iar 185 TRLHL P P g g Sl Grave | 15 3a)rd424| suspensivo
47.1.b) L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 15 RD 2/2015 Que la duracion del contrato no supera el plazo previsto en la legislacién vigente.
TRET acm 2008 2.4 Reparo
B.1 Art. 15 RDL 2/2015 Sl Grave p16.2.c) TRLHL suspensivo
TRET
El PI, inara si io i
C. |Ref. Leg. Otros_extl_'clamos a_comprobar( e.no deterr_nmalra si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref iag Efecto
fiscalizacién previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)
Los contratos de duracion determinada que tengan establecido plazo maximo de duracion,
incluidos los contratos en practicas y para la formacion y el aprendizaje, concertados por 12.2 rd424
C.1 ?gEA:rg RD 2/2015 una duracion inferior a la maxima legalmente establecida, se entenderan prorrogados Sl Grave 216.2.a) Reparg
automaticamente hasta dicho plazo cuando no medie denuncia o prérroga expresa y el TRLHL Suspensivo
trabajador contintie prestando servicios.
Expirada la duracién maxima del contrato o realizada la obra o servicio objecto del contrato,
C2 Art. 49 RD 2/2015 si no hubiera denuncia y se continuara en la prestacion laboral, el contrato se conciderara NIO

TRET

prorrogado tacitamente por tiempo indefinido, salvo prueba en contrario que acredite la
naturaleza temporal de la prestacion.




C3

Art. 8 RD 2/2015
TRET

El empresario esta obligado a comunicar a la oficina publica de empleo, en el plazo de los
diez dias siguientes a su concertacion y en los términos que reglamentariamente se
determinen, el contenido de los contratos de trabajo que celebre o las prérrogas de los
mismos, deban o no formalizarse por escrito.

NO

C4

Art. 12 RD 2/2015
TRET

Si al cumplir la edad de jubilacién ordinaria, el trabajador jubilado parcialmente continuase
en la empresa, el contrato de relevo que se hubiera celebrado por duracién determinada
podra prorrogarse mediante acuerdo con las partes por periodos anuales, extinguiéndose
en todo caso al finalizar el periodo correspondiente al afio en el que se produzca la
jubilacién total del trabajador relevado.

NO

C.5

Art. 15 RD 2/2015
TRET

En caso de que el contrato se hubiera concertado por una duracién inferior a la maxima
legal o convencionalmente establecida, podra prorrogarse mediante acuerdo de las partes,
por una unica vez, sin que la duracién total del contrato pueda exceder la duracion maxima
legal.

NO




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal directivo y/o eventual
Aprobacion de convocatoria de personal directivo (Fase A)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios_ ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a ga§tos (?on 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus 2nsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL P
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 142412017 los gastos de que se trate. Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
El personal directivo debe desarrollar funciones directivas profesionales en las 216.2.c)
Administraciones Publicas, que se definen como tales en las normas especificas de cada TRLHL
Administracion.
C.1  |Art. 13.1 TREBEP Si Grave 12.3.a) Reparg
rd424 suspensivo
47.1.b)
L39/14
La designacién de personal directivo atendera a principios de mérito y 216.2.c)
capacidad y a criterios de idoneidad, y se llevara a cabo mediante TRLHL
c2 |art 13.2 TREBEP procedimientos que garanticen la publicidad y concurrencia. S| Grave 12.3.a) Reparc_>
rd424 suspensivo
47.1.b)
L39/15
El personal directivo estara sujeto a evaluaciéon con arreglo a los criterios
C.3 |Art. 13.3 TREBEP|de eficacia y eficiencia, responsabilidad por su gestién y control de NO
resultados en relacion con los objetivos que les hayan sido fijados.
El personal directivo que reuna la condicion de personal laboral estara 216.2.c)
sometido a la relacién laboral de caracter especial de alta direccién. TRLHL
C4 |Art. 13.4 TREBEP sI Grave | 1233 Reparo
rd424 suspensivo
47.1.b)
L39/15
C.5 |Art. 13. TREBEP |No existencia de clausulas de indemnizacion




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal directivo y/o eventual
Contratacion de personal directivo (Fase D)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca-s’os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 [424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
" |Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por organo competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate ! Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL g g ' P
47.1.b)
L39/15
Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos
Art. 8.2 RD aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente.
28 rd424
424/2017 Reparo
A.6 Si Grave 216.2.c) .
Art. 214.2.a) TRLHL suspensivo
TRLRHL




B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM
Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en PPN .
G |G LT fiscalizacion previa, en caso contrario se realizara con el control permanente) Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
El nombramiento del personal directivo debera efectuarse de acuerdo a
criterios de competencia profesional y experiencia, entre funcionarios de
carrera del Estado, de las Comunidades Auténomas, de las Entidades 28 rd424
. Locales o con habilitacién de caracter nacional que pertenezcan a cuerpos Reparo
C.1 |Art. 32.bis LBRL ¢ que p P SI Grave | 216.2.c) parc
0 escalas clasificados en el subgrupo A1, salvo que el correspondiente TRLHL suspensivo

Reglamento Organico permita que, en atencion a las caracteristicas
especificas de las funciones de tales 6rganos directivos, su titular no reuna
dicha condicion de funcionario.




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Altas personal directivo y/o eventual
Contratacion de personal eventual (Fase AD)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios_ ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a ga§tos (?on 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus 2nsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL P
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 142412017 los gastos de que se trate. Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Las funciones realizadas por el personal eventual son aquellas expresamente calificadas 28 rd424
c1  |Art 12.1 TREBEP como de confianza o asesoramiento especial. S| Grave 216.2.c) Reparc_)
TRLHL suspensivo
El nombramiento del personal eventual tiene caracter no permanente. 28 rd424 Reparo
C.2 |Art. 12.1 TREBEP Si Grave 216.2.c) sus gnsivo
TRLHL P
El namero, caracteristicas y retribuciones del personal eventual sera
determinado por el Pleno de cada Corporacién, al comienzo de su 28 rda24 Reparo
C.3 |Art. 104.1 LBRL N . . o . Si Grave 216.2.c) .
mandato. (Estas determinaciones sélo podran modificarse con motivo de la TRLHL suspensivo
aprobacién de los Presupuestos anuales).
Los nombramientos de funcionarios de empleo, el régimen de sus
C.4 |Art. 104.3 LBRL ([retribuciones y su dedicacion se publicaran en el "Boletin Oficial" de la NO
Provincia y, en su caso, en el propio de la corporacion.
. Las dotaciones de puestos de trabajo cuya cobertura corresponda a
Art. 104 bis.1) . . Co
C5 LBRL personal eventual en los Ayuntamientos deberan ajustarse a los siguientes
limites y normas:
Los Municipios de poblacién entre 2.000 a 5.000 habitantes podran
. . 28 rd424
Art. 104.1.a) excepcionalmente contar con un puesto de trabajo cuya cobertura Reparo
C.51 . SI Grave 216.2.c) .
LBRL corresponda a personal eventual cuando no haya miembros de la TRLHL suspensivo
corporacioén local con dedicacion exclusiva.
Los Ayuntamientos de Municipios con poblacion superior a 5.000 y no
. . o . . 28 rd424
Art. 104.1.b) superior a 10.000 habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de Reparo
C.b5.2 . . . Sl Grave 216.2.c) .
LBRL trabajo de personal eventual por un numero que no podra exceder de uno. TRLHL suspensivo
Los Ayuntamientos de Municipios con poblaciéon superior a 10.000 y no
. : g . . 28 rd424
Art. 104.1.¢) superior a 20.000 habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de Reparo
C.53 . . . SI Grave 216.2.c) .
LBRL trabajo de personal eventual por un numero que no podra exceder de dos. suspensivo

TRLHL




Los Ayuntamientos de Municipios con poblacion superior a 20.000 y no

28 rd424

Art. 104.1.d) superior a 50.000 habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de Reparo
C54 . . . . SI Grave 216.2.c) .
LBRL trabajo de personal eventual por un numero que no podra exceder de siete. TRLHL suspensivo
Los Ayuntamientos de Municipios con poblacion superior a 50.000 y no
. . g . . 28 rd424
Art. 104.1.e) superior a 75.000 habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de Reparo
C.5.5 . . . Sl Grave 216.2.c) .
LBRL trabajo de personal eventual por un numero que no podra exceder de la suspensivo
. . - TRLHL
mitad de concejales de la Corporacion local.
Los Ayuntamientos de Municipios con poblacion superior a 75.000 y no
C.5.6|Art. 104.1) LBRL superior a 500.000 habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de

trabajo de personal eventual por un nimero que no podra exceder del
numero de concejales de la Corporacion local.

Los Ayuntamientos de Municipios con poblacion superior a 500.000
habitantes podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal
eventual por un numero que no podra exceder al 0,7 por ciento del numero
total de puestos de trabajo de la plantilla de las respectivas Entidades

C5.7 Art. 104.1.9) Locales, considerando, a estos efectos, los entes que tengan la
" |ILBRL consideracion de Administracion publica en el marco del Sistema Europeo
de Cuentas. Estos Ayuntamientos, si lo fueran del municipio de mayor
poblaciéon dentro de una Area Metropolitana, podran incluir en sus plantillas
un numero adicional de puestos de trabajo de personal eventual, que no
podra exceder del siguiente numero:
Art. 104.1.9) Seis, si el Municipio tiene una poblacién entre 500.000 y 1.000.000 de
C.5.7 .
LBRL habitantes.
Art. 104.1.9) Doce, si el Municipio tiene una poblacion entre 1.000.001 y 1.500.000
C.5.7 :
LBRL habitantes.
Art. 104.1.9) Dieciocho, si el Municipio tiene una poblacion de mas de 1.500.000
C.5.7 .
LBRL habitantes.




El numero de puestos de trabajo cuya cobertura corresponda a personal
eventual en las Diputaciones provinciales sera el mismo que el del tramo
correspondiente a la Corporacion del Municipio mas poblado de su
Art. 104 bis.2 Provincia. En el caso de los Consejos y Cabildos insulares, no podra
LBRL exceder de lo que resulte de aplicar el siguiente criterio: en las islas con
mas de 800.000 habitantes, se reduce en 2 respecto al numero actual de
miembros de cabildo, y, en las de menos de 800.000 habitantes, el 60% de
los cargos electos en cada Cabildo o Consejo Insular.

C6

Cese de personal eventual

Art. 12.3 TREBEP El cese tendra lugar, en todo caso, cuando se produzca el de la autoridad a 28 rd424

C7 Art. 104.2 LBRL la que se preste la funcion de confianza o asesoramiento. SI Grave 2'|:I|SL2|-|E)

Reparo
suspensivo




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de nédminas de retribuciones del personal
Expedientes de nominas de retribuciones del personal (Fase ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial?| Tipo | ref. Leg Efecto
Art 133 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave| 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Que el gasto se genera por organo competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo e
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A2 42412017 los gastos de que se trate Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL g g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.3 |Art. 19 RD 424/20{responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave| 216.2.c) parc
suspensivo
favorablemente. TRLHL
Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 Repar
A.4 |Art. 19 RD 424/201ajustan a la norma de aplicacién e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave| 216.2.c) eparo
. . suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial?] Tipo | ref. Leg Efecto
Art. 13,2c) RD [Que las ndminas estén firmadas por el responsable de recursos humanos
424/2017 de la entidad y que se proponen para su autorizacién al oérgano Reparo
B.1 ACM2008 3 Art. |competente. S| Grave(16.2.c) TRLH suspensivo
175 ROF
En el caso de las de caracter ordinario y las unificadas de periodo mensual,
Art. 13,2 c) RD |comprobacion aritmética que se realizara efectuando el cuadre del total de Reparo
B.2 [424/2017 ACM |la nomina con el que resulte del mes anterior mas la suma algebraica de SI Gravel[16.2.c) TRLH pare
o . . - suspensivo
2008 3 las variaciones incluidas en la nédmina del mes que se trate.

Justificacion documental limitada a los siguientes supuestos de alta y variacion en némina, con el alcance que para

cada uno de ellos se indica:




PARA ALTOS CARGOS

Art. 13,2 ¢) RD

Copia del acuerdo de nombramiento o documento en que se indique la

424/2007 acm fecha de su publicacion oficial Reparo
B.3 2008 3 Art. 2 Ley Sl Grave(16.2.c) TRLH suspensivo

3/2015

Art. 13,2 ¢) RD Diligencia de la correspondiente toma de posesion

424/2007 Acm Reparo
B.4 2008 3 Art. 10 Si Grave(16.2.c) TRLH Suspensivo

Ley 3/2015

Art. 13,2 c) RD Verificacion de las retribuciones

424/2017 Reparo
B.5 ACM2008 3 Art. 4 S| Grave[16.2.c) TRLH suspensivo

Ley 3/2015

PARA PERSONAL EN REGIMEN ESTATUTARIO DE NUEVO INGRESO

Art. 13,2 ¢) RD Acuerdo de nombramiento

424/2017 Reparo
B.6 ACM2008 3 Art. S| Grave(16.2.c) TRLH suspensivo

11 TREBEP

Art. 13,2 ¢c) RD Diligencia de la correspondiente toma de posesion

424/2017 Reparo
B.7 ACM2008 3 Art. Sl Grave(l6.2.c) TRLH suspensivo

11 TREBEP

Art. 13,2c) RD [Verificacion que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto

424/2017 de trabajo Reparo
B.8 ACM2008 3 Art. S| Grave[16.2.c) TRLH suspensivo

11 TREBEP

PARA PERSONAL LABORAL DE NUEVO INGRESO




Art. 13,2 ¢) RD

Copia del plan o del expediente de contratacion sobre el cual fue ejercida la
fiscalizacion del gasto, y del contrato formalizado en todo caso

424/2017 Reparo
B.9 ACM2008 3 Art. S| Grave(16.2.c) TRLH suspensivo
11 TREBEP
Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial?| Tipo | ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 13,2 ¢) RD Jus_tlflgamon docum’en_tal limitada Qe Ios_ S|gwe_ntes s_upu_estos de alta Y Reparo
C.1 variaciones de la némina (altas, bajas, diferencias retributivas, atrasos, fin Sl Grave(16.2.c) TRLH .
424/2017 suspensivo
de contratos, huelga, etc...)
Art. 13.2 c) RD Consta acuerdo plenario estableciendo numero,clase y retribuciones de los
424/2017, Ley cargos electivos de la Corporacion, con sus dedicaciones y resoluciéon de Reparo
C2 5/16985 LOREG, |designacion de concejales delegados. Sl Grave(16.2.c) TRLH suspensivo
LRBRL
ca Art. 13.2 ¢) RD f;?rr;s:tja::io;]:?ero de personal eventual, fecha de nombramiento vy N Gravel16.2.0) TRLE Reparo
' 424/2017, LRBRL o suspensivo
Art. 13.2c) RD |Existen acuerdos de aprobacion de productividad (en el que consta el
424/2017, personal que opta y las condiciones), variables, ayudas asistenciales y Reparo
C.4 |LRBRL, TRBEP y |anticipos reintegrables. SI Grave[l6.2.c) TRLH sus gnsivo
Art. 5y 6 RD P
861/1986
Consta informe sobre horas extras del responsable de recuros humanos
Art. 13.2 RD . -
424/2017 favorable, en el que se anlicen entre otros los siguientes extremos (que se
TREBEP’RDL cumple el computo anual de horas extras a realizar por los trabajadores,
’ que existen listas de voluntarios, que no se realizan por trabajadores a Reparo
C.5 |20/2011, Estatuto tiempo parcial, que cumplen el horario establecido) Sl Grave(16.2.c) TRLH suspensivo

trabajadores y
convenios
colectivos




C6

Art. 13,2 RD
424/2017,
LRBRL, ROF

Consta certificado de secretaria sobre el nimero de sesiones de organos
colegiados a fin de proceder a su abono, al igual como el immporte
correspondiente a cada una de ellas

SI

Gravell6.2.c) TRL

Reparo
suspensivo




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL
Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones
autorizacion y compromisos del complemento de

Expediente de
productividad (Fase AD)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a ga§tos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 1424/2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCLLVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSPensWo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL [que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 424/2017 los gastos de que se trate. S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM




Ref. Leg.

Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se
realizara con el control permanente)

Esencial?

Tipo

ref. Leg

Efecto

CA

Art 5 RD 861/86 y/o
respectiva norma de
la entidad sobre
productividad
(reglamento, acuerdo-
convenio, bases de
ejecucion)

C.2

Art 172.1 Real
Decreto
2568/1986, de 28
de noviembre, por
el que se aprueba
el Reglamento de
Organizacion,
Funcionamiento y
Régimen Juridico
de las Entidades
Locales.

Relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que
justifican el devengo de la productividad o plus, conformadas por las
respectivas prefecturas de servicio.

Propuesta resumen firmada por la jefatura de servicio de RRHH

NO

C.3

Art 7 del Real
Decreto
861/1986, de 25
de abril, por el
que se establece
el régimen de las
retribuciones de
los Funcionarios
de Administracion
Local

Respeto a los limites del Rd 861/86

SI

NO

Grave

216.2.c)
TRLHL
12.3.a)
rd424
47.1.b)
L39/15

Reparo
suspensivo




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL
Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones

Expediente de reconocimiento de obligacion del complemento de
productividad (Fase ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s:os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a ga§tos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 1424/2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCLLVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSPenshvo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
’ Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL [que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 13 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) pare
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 R
A.7 |Art. 19 RD 424/20]ajustan a la norma de aplicaciéon e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave 216.2.c) eparo
. o suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. [Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM
Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacidn se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art 5 RD 861/86 |Relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que
y/o respectiva justifican el devengo de la productividad o plus, conformadas por las
norma de la respectivas prefecturas de servicio.
entidad sobre
C.1 |productividad NO
(reglamento,
acuerdo-
convenio, bases
de ejecucion)
Propuesta resumen firmada por la jefatura de servicio de RRHH
Art 172.1 Real
Decreto
do noviembre, por 216.2.9
el que se aprueba TRLHL
C.2 |el Reglamento de Sl Grave 12.3.2) Reparg
o rd424 suspensivo
Orgamzacpn, 47.1b)
Funcionamiento y L39/15

Régimen Juridico
de las Entidades
Locales.




C.3

Art 7 del Real
Decreto
861/1986, de 25
de abril, por el
que se establece
el régimen de las
retribuciones de
los Funcionarios
de Administracion
Local

Respeto a los limites del Rd 861/86

NO




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones

Expediente de autorizacion y compromiso de otros pluses y complementos
(polivalencias, disponibilidad, quebranto de moneda, trabajo en festivos, ...)
(Fase AD)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca.s’os en los que el crédito prersupuestarlo dé cobertura a gagtos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 1424/2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCULVOS, r TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSpensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
’ Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 SI Grave .
los gastos de que se trate. rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Cumplimiento de los requisitos fijados por el acuerdo econémico y social 216.2.c)
respectivo e informe del jefe de personal acreditativo TRLHL
Respectivo
C.1  |convenio/acuerdo y Sl Grave 12.3.2) Reparg
172.1 del ROF rd424 suspensivo
47.1.b)

L39/15




AREA:
EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones

Expediente de reconocimiento de obligacion de otros pluses y complementos
(polivalencias, disponibilidad, quebranto de moneda, trabajo en festivos, ...)
(Fase ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . 4 Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca.s’os en los que el crédito prersupuestarlo dé cobertura a gagtos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 1424/2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.2) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCULVOS, r TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSPensho
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
’ Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 13 RD . . e e
cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 4242017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL g g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) pare
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 Repar
A.7 |Art. 19 RD 424/20]ajustan a la norma de aplicaciéon e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave 216.2.c) eparo
. o suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. [Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM
Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacidn se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Cumplimiento de los requisitos fijados por el acuerdo econdémico y social 216.2.c)
. respectivo e informe del jefe de personal acreditativo TRLHL
Respectivo
. 12.3.a) Reparo
C.1 |convenio/acuerdo Si Grave .
rd424 suspensivo
y 172.1 del ROF 47.1b)

L39/15




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones
Otras productividades (Fase ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) P .
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 R
A.7 |Art. 19 RD 424/20]ajustan a la norma de aplicaciéon e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave 216.2.c) eparo
. o suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. [Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM
Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacidn se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art 5 RD 861/86 |Relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que
y/o respectiva justifican el devengo de la productividad o plus, conformadas por las
norma de la respectivas prefecturas de servicio.
entidad sobre
C.1 |productividad NO
(reglamento,
acuerdo-
convenio, bases
de ejecucion)
Propuesta resumen firmada por la jefatura de servicio de RRHH
Art 172.1 Real
Decreto
2568/1986, de 28
de noviembre, por
el que se aprueba 12.2 rd424 Reparo
C.2 |el Reglamento de Sl Grave 216.2.¢) SUSPENSIVO
Organizacion, TRLHL

Funcionamiento y
Régimen Juridico
de las Entidades
Locales.




C.3

Art 7 del Real
Decreto
861/1986, de 25
de abril, por el
que se establece
el régimen de las
retribuciones de
los Funcionarios
de Administracion
Local

Respeto a los limites del Rd 861/86

NO




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones
Reconocimiento de servicios (Fases ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) P .
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 Reparo
A.7 |Art. 19 RD 424/201ajustan a la norma de aplicacién e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave 216.2.c) .
. . suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM B
Otros extremos a comprobar (ElI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
RD 424/2017 Informe propuesta de reconocimiento de servicios donde conste que el 12.2 rd424 Reparo
C.1 |TREBEP Ley periodo de reconocimiento se corresponde con la antiguedad que se Sl Grave 216.2.a) .
70/1978 manifiesta y que el grupo en el que se perfecciona es el correcto. TRLHL SuSpensivo




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones
Reconocimiento de grado personal consolidado (Fases ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) P .
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 Reparo
A.7 |Art. 19 RD 424/201ajustan a la norma de aplicacién e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave 216.2.c) pare
. - suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM
Otros extremos a comprobar (ElI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
- — . - I
D a0t L e e 1« oeeavioctn oo B 3 oz o
c1 |TREBEP Ley |P Py que se trale permite a grado, y Si Grave | 216.2.c) parc
70/1978 gue accedid a ese puesto siguiendo los tramites legalmente previstos. TRLHL suspensivo




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes de productividad, complementos, y otras variaciones
Abono de indemnizaciones al amparo del RD 462/2002
fase ADO/O

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCULVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 1424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 133 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate S| Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : a ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) P .
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se 12.2 rd424 Reparo
A.7 |Art. 19 RD 424/20]ajustan a la norma de aplicaciéon e identifican el acreedor, el importe y la SI Grave 216.2.c) parc
. o suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM
Otros extremos a comprobar (ElI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
— — —= ot - I .
13 RD 424/2017, Autorlzamor_] de Ir_:x comision de servicios con caracter previo, en los casos 12.2 rd424 Reparo
C.1 RD 462/2002 que sea obligatorio. Sl Grave 216.2.c) SUSDENSIVO
TRLHL P
13 RD 424/2017, Acreditacion documental de la realizacion de la comision de servicios. 12.2 rd424 Reparo
€2 |RD 462/2002 S| Grave | 216.2.c) | /o ensivo
TRLHL P
Comprobacion aritmética de que las dietas o gastos de locomocién que se 12.2 rd424
C.3 13 RD 424/2017, abonan lo son en funcion de la categoria, dias y tiempo de duracion. Sl Grave 216.2.c) Reparc_>
RD 462/2002 TRLHL suspensivo
13 RD 424/2017, En el caso de @etas po'r asistencia a 6rganos de se’IeCC|on, a'lcta e>.<ped|da 12.2 rd424 Reparo
C4 RD 462/2002 por el Secretario del Tribunal que comprenda los dias de asistencia y del Sl Grave 216.2.c) SUSDENSIVO
grupo en que se encuentra cada miembro del mismo. TRLHL P
13 RD 424/2017, Aportac;lon_ justiifcantes originales o compulsados gastos alojamiento y 12.2 rd424 Reparo
C5 RD 462/2002 desplazamiento SI Grave 216.2.c) SUSDENSIVO
TRLHL P
C6 (*) Deberéa aprobarse normativa justificacion a falta reglamento control

interno.




AREA:

EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes relativos a contribuciones al Plan de pensiones de los
empleados de la Entidad local y organismos auténomos

Aprobacion del gasto (Fase AD)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 133 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, e TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
" |Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 142412017 los gastos de que se trate. Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
RDL 1/2002 Existe aprobado Reglamento Plan Pensiones por parte del Ayuntamiento
TRLRpensiones, 12.2 rd424
35/2006 28 Va1
C.1  |noviembre IRPF, RD Si Grave 216.2.a) Reparc_)
439/2007 30 de TRLHL suspensivo
marzo Reglamento
IRPF
Que figura en el expediente el acuerdo de iniciacién del expediente por el
. . . 12.2 rd424
Art. 172 y 175 organo gestor, asi como el informe-propuesta del centro gestor favorable a Reparo
C.2. g . . SI Grave 216.2.a) .
ROF la aportacion del plan. En el que conste que el mismo no incrementa la TRLHL suspensivo
masa salarial
De conformidad con lo establecido en la LPGE 2017, la suscripcién al Plan 216.2.c)
de Pensiones, debera estar realizada antes del 31 de diciembre de 2011 y TRLHL
C.2. |Ley 3/2017 LPGE no podra suponer incremento masa salarial. S| Grave 12.3.a) Reparg
rd424 suspensivo
47.1.b)

L39/15




AREA:

EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL
Expedientes relativos a contribuciones al Plan de pensiones de los empleados de la

Entidad local y organismos auténomos
Reconocimiento de la aportacion al plan de pensiones (Fase ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza 12.2 rd424
A1 Art 13 RD 424/2017 de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 172, 176 TRLHL e . . . . suspensivo
certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion 12.2 rd424
A.2 Art. 13 RD 424/2017 afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 173.6 TRLHL . . . . - suspensivo
con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 424/2017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL SI Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de la autorizacién
A4 ﬁ: 1? 4R1D_If‘|§r_‘|/_|2|? 7 del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 13.126?424 Reparo
’ Art. 173.6 TRLHL En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave TRLHaL) suspensivo
’ ) subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la 216.2.0)
competencia del érgano que dicte el acto administrativo cuando dicho érgano no tenga o
Art. 13 RD 424/2017 L . TRLHL Reparo
t la facult | I t trate.
A5 Art. 185 TRLHL atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate Sl Grave 12.3.2) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que responden a 12.2 rd424 Reparo
A.6 Art. 19 RD 424/2017 |gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados favorablemente. Sl Grave 216.2.¢) P re
TRLHL suspensivo
Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se ajustan a la norma 12.2 rd424 R
A7 Art. 19 RD 424/2017 |de aplicacion e identifican el acreedor, el importe y la prestacion u otra causa del Sl Grave 216.2.c) eparo
reconocimiento. TRLHL suspensivo
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 13.2 ¢c) RD Que las néminas estén firmadas por el responsable de Recursos Humanos de la entidad y R
B.1  |424/2017 acm 2008 4 |que se proponen para su autorizacién al érgano competente (EN EL SUPUESTO DE QUE s Grave  P16.2.c) TRLHL eparo
Art. 175ROF SE ABONARAN POR NOMINA) suspensivo
C. |Ref. Leg. Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref. Leg Efecto

fiscalizacion previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)




RDL 1/2002 Existe aprobado Reglamento Plan Pensiones por parte del Ayuntamiento
TRLRpensiones,
35/2006 28 12.2 rd424 Reparo
C.1  [noviembre IRPF, RD Si Grave 216.2.a) .
439/2007 30 de TRLHL suspensivo
marzo Reglamento
IRPF
Que figur.a en el expediente el acuerdo de iniciacion del expediente por el 6rgano gestor, asi 12.2 rd424 Reparo
C2. |Art. 172y 175 ROF como el |nform§-propue§ta del centro gestor favgrable a la aportacién del plan. En el que S| Grave 216.2.a) p -
conste que el mismo no incrementa la masa salarial TRLHL suspensivo
De conformidad con lo establecido en la LPGE 2017, la suscripcion al Plan de Pensiones, 216.2.c)
debera estar realizada antes del 31 de diciembre de 2011 y no podra suponer incremento TRLHL
masa salarial. 12.3.3) Reparo
C.2. |Ley3/2017 LPGE Sl Grave ] d42 4 suspgnsivo
47.1.b)
L39/15
Consta informe propuesta del departamento de personal, de asignacion individual a los 216.2.c)
trabajadores, en funcion del grupo profesional. No siendo en ningun caso linea. TRLHL
Estableciéndose una correlacion idéntica para los laborales. 12.3 ) R "
C.3 [Ley3/2017 LPGE SI Grave ] d'42'i Sussgis?vo
47.1.b)

L39/16




AREA DE PERSONAL
Expedientes de aprobacion y reconocimiento de la cuota a la Seguridad Social

AREA:
EXPEDIENTE:

Aprobacion y reconocimiento de la cuota patronal a la Seguridad Social (Fase ADO/O)

ACTUACION:

Incumplimiento
A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza 12.2 rd424
A1 ﬁz 11372RD1 ;E#ZRCS-I?L de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) suiezﬁ:i)vo
) ’ certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL P
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion 12.2 rd424
A2 22 13;5 'Iftl-‘\?l‘_‘ll-lzl? 7 afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) s Zegﬁs o
) ) con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL uspensiv
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 424/2017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparc_)
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de la autorizacion
A4 22 134R1D_|f‘§f|/_|2€17 del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 12.126?424 Reparo
’ Art' 173'6 TRLHL En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave TRLHaL) suspensivo
) ) subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la
Art. 13 RD 424/2017 competencia del érgano que dicte el acto administrativo cuando dicho érgano no tenga 2'|'1ISL?-|E) Reparo
A.5 Art. 185 TRLHL atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos de que se trate. Sl Grave 12.3.2) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que responden a 12.2 rd424 Reparo
A6 [Art. 19 RD 424/2017 |gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados favorablemente. Sl Grave 216.2.c) parc
TRLHL suspensivo
Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se ajustan a la norma 12.2 rd424 R
A.7 |Art. 19 RD 424/2017 |de aplicacién e identifican el acreedor, el importe y la prestacién u otra causa del Sl Grave 216.2.c) eparg
reconocimiento. TRLHL Suspensivo
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
B.A1 Art. 13.2 ¢) RD Sin extremos adicionles segun el ACM
) 424/2017 ACM2008 5
C. |Ref Leg. Otros. extf?mos a.comprobar (El PIe.no detenTuna’ra si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref. Log Efecto
fiscalizacion previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)
Que figura en el expediente informe propuesta emitido por el departamento de personal, 216.2
sobre el contenido del Documento RLC, se corresponden a las cuantias a abonar por el TRI;I-iE) R
CA1 Art. 172y 175 ROF  |Ayuntamiento por la cuota patronal y las retenciones a cuenta, las cuales corresponden al Sl Grave 12.3.2) rd424 sus;e)gﬁg?vo
mes anterior 47.1.b) L39/15




Consta relacion de RNL (Relacion nominal de trabajadores) antiguo TC2 y RLC (Pago a

12.2rd424

Art. 13.2 ¢c) RD - . Reparo
C.2 42412017 realizar por la empresa) Antiguo TC1 Sl Grave 216.2.c) SUSPENSIVo
TRLHL
Art. 13.2 ¢) RD Comprngcién aritmética dg dichas aportaciones con las cuantias resefiadas en los listados 12.2 rd424 Reparo
c.3. de la nomina del mes anterior al devengo. Si Grave 216.2.c) .
424/2017 suspensivo

TRLHL




AREA:

EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL
Expedientes para la concesién de ayudas de accion social al personal, tanto

funcionario como laboral
Aprobacién convocatoria (Fase A)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD 424/2017 La existencia de crédito presupgestarlo y que. el propuesto es el adecuado ala naturgleza 12.2 rd424 Reparo
A1 Art. 172. 176 TRLHL de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
’ ’ certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL P
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion 12.2 rd424
A.2 22 1;55#5?{_‘2817 afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) sulze[;?;(i)vo
’ ’ con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL P
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 42472017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de la autorizacién
A4 i\\: ?134R1D'|?I§|‘_1|/-|2L017 del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 13.126?424 Reparo
’ Art. 173.6 TRLHL En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave TRLHaL) suspensivo
’ ) subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la
. ; . . . . . 216.2.c)
Art. 13 RD 424/2017 competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo cuando dicho érgano no tenga TRLHL Reparo
) atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate.
A5 | Art. 185 TRLHL P P g d S| Grave | 123.a)rd424 | suspensivo
47.1.b) L39/15
Extremos adicionales
B. Ref. Leg. Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Sin extremos adicionles segun el ACM
Art. 13.2 ¢c) RD
B.1 424/2017 ACM2008
25
C. |Ref. Leg. Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref iag Efecto

fiscalizacioén previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)




Que figura en el expediente el acuerdo de iniciacion del expediente por el érgano gestor, asi
como el informe-propuesta del centro gestor.

C.1 Art. 172y 175 ROF
Existe acuerdo o convenio regulador mejoras ayudas sociales, o en su caso bases
Art. 37,1 b) TREBEP |generales y especificas
C.2. |y 67.1 Decreto

315/1964 LFCE

(*) Debera aprobarse normativa justificacion a falta reglamento control
interno.

S

S

Grave

Grave

216.2.c)
TRLHL
12.3.a) rd424
47.1.b) L39/15

216.2.c)
TRLHL
12.3.a) rd424
47.1.b) L39/16

Reparo
suspensivo

Reparo
suspensivo




AREA DE PERSONAL
Expedientes para la concesién de ayudas de accion social al personal, tanto

AREA:

EXPEDIENTE:
ACTUACION:

funcionario como laboral
Resolucién convocatoria (Fase D)

Incumplimiento
A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD 424/2017 La existencia de crédito presupgestarlo y que el propuesto es el adecuado ala naturgleza 12.2 rd424 Reparo
AA Art. 172. 176 TRLHL de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Si Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
’ ’ certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL P
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion 12.2 rd424
A.2 22 1;55#5?{_‘2817 afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) sulze[;?;(i)vo
’ ’ con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL P
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 42472017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de la autorizacién
Art. 13 RD 424/2017 del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. 12.2 rda24 Reparo
A4 Art. 174.1 TRLHL o e ) C SI Grave 216.2.a) :
Art. 173.6 TRLHL En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se TRLHL suspensivo
’ ) subordina también a la firmeza de la financiacién.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la
Art. 13 RD 424/2017 competencia del érgano que dicte el acto administrativo cuando dicho érgano no tenga 2'I'1R6L?-|CL) Reparo
) tribuida la facult | i6 I t trate.
A5 Art. 185 TRLHL atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos de que se trate Sl Grave 12.3.2) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
Que los expedientes de compromisos de gasto responden a gastos aprobados y, en su 28 rd424
A.6 Art. 8.2 RD 424/2017 caso, fiscalizados favorablemente. SI Grave 216.2.c) Reparg
Art. 214.2.a) TRLRHL suspensivo
TRLHL
Extremos adicionales
B. Ref. Leg. Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 13.2 ¢) RD Sin extremos adicionles segun el ACM
B.1 424/2017 ACM2008
25
C. |Ref. Leg. Otros_extftlemos a_comprobar (El PIe_no detenruna’ra si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
fiscalizacion previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)
Existe acuerdo o convenio regulador mejoras ayudas sociales, o en su caso bases 216.2
Art. 37,1 b) TREBEP |generales y especificas 2.0)
TRLHL Reparo
CA1 y 67.1 Decreto Sl Grave ;
315/1964 LFCE 12.3.a) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15




Solicitud del interesado, aportando facturas originales o compulsadas, que den derecho a la

prestacion. 2'I'1I-'\?L?-IE) Reparo
C.2 Art. 66 Ley 39/2015. Si Grave 12.3.a) rd424 SUSPENSivo
47.1.b) L39/16
Declaracion responsable del interesado de las circunstancias familiares y econdémicas, que 216.2
en su caso se requieran en el convenio o bases para tener derecho a dicha ayuda. -2.0)
C3  |Art. 66 Ley 39/2015 sI Grave TRLAL Reparo
' ' y ’ 12.3.a) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
Inidicacion si dichas ayudas se encuentran sujetas al IRPF 216.2
Art. 17.1 Ley 35/2006 -2.C)
. TRLHL Reparo
C4 de 28 de noviembre Sl Grave ;
IRPF 12.3.a) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/16
Exentas IRPF. (Ayudas gastos medicos no cubiertos por la Seguridad Social)
216.2.c)
Art. 17.1 Ley 35/2006
. TRLHL Reparo
C5 de 28 de noviembre SI Grave :
IRPE 12.3.a) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
Que figura en el expediente el informe propuesta del centro gestor con indicacion de los 216.2
beneficiarios e importes TRLHCL) Reparo
C.6 Art. 172y 175 ROF Si Grave 12.3.a) rd424 SUSPENSivo
47.1.b) L39/16
Que no es deudor a la Hacienda Municipal por ningun otro concepto 216.2.0)
TRLHL Reparo
C.7  |Art. 189.2 TRLHL Si Grave 12.3.2) rd424 SuSpensivo
47.1.b) L39/15
c8 (*) Debera aprobarse normativa justificacion a falta reglamento control

interno.




AREA:

EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes para la concesion de ayudas de accidn social al personal, tanto
funcionario como laboral

Reconocimiento de la obligacion (Fase O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
i TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Que el gasto se genera por organo competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del érgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 13 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A2 |424/2017 los gastos de que se trate Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL : g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que
responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados 12.2 rd424 Reparo
A.3 |Art. 19 RD 424/20 favorablemente. Sl Grave 216.2.0) SUSDENSIVO
TRLHL P
Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se
ajustan a la norma de aplicacion e identifican el acreedor, el importe y la 12.2 rd424
A4 |Art. 19 RD 424/201Prestacion u otra causa del reconocimiento. sl Grave 216.2.¢) Reparo
' ' . suspensivo
TRLHL
Extremos adicionales
B. Ref. Leg. Esencial? Tipo ref. Leg Efecto




Sin extremos adicionles segun el ACM

Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 37,1 b) Existe acuerdo o convenio regulador mejoras ayudas sociales, 0 en su caso 216.2.0)
C.1 TREBEP y 67.1 |bases generales y especificas . s TRLHL Reparo
) Decreto 315/1964 rave 12.3.a) rd424 suspensivo
LECE 47.1.b) L39/15
Solicitud del interesado, aportando facturas originales o compulsadas, que den derecho a la 216.2.c)
prestacion. o
TRLHL Reparo
C2 Art. 66 Ley 39/2015. Si Grave 12.3.2) rd424 SuSpensivo
47.1.b) L39/16
Declaracion responsable del interesado de las circunstancias familiares y 216.2.0)
c3 Art. 66 Ley econémicas, que en su caso se requieran en el convenio o bases para S| s TRLHL Reparo
~ |39/2015. tener derecho a dicha ayuda. V€ 112.3.a)rd424 | suspensivo
47.1.b) L39/15
Inidicacién si dichas ayudas se encuentran sujetas al IRPF
Art. 17.1 Ley y ) 21620 .
eparo
C4 35/?006 de 28 de Sl Grave 12.3.a) rd424 suspensivo
noviembre IRPF 47.1.b) L39/16
Exentas IRPF. (Ayudas gastos medicos no cubiertos por la Seguridad
At 171Ley  |godion (Ayudas g P : 21620) .
eparo
C5 35/?006 de 28 de S| Grave 12.3.2)rd424 | suspensivo
noviembre IRPF 47.1.b) L39/15
Que figura en el expediente el informe propuesta del centro gestor con 216.2.0)
c6 Art. 172 y 175 indicacion de los beneficiarios e importes . s TRLHL Reparo
) ROF rave 12.3.a) rd424 suspensivo

47.1.b) L39/16




Que no es deudor a la Hacienda Municipal por ningun otro concepto

216.2.c)
TRLHL Reparo
C.7 |Art. 189.2 TRLHL Sl Grave 12.3.a) rd424 suspensivo
47.1.b) L39/15
cs (*) Deberéa aprobarse normativa justificacion a falta reglamento control

interno.




AREA:

EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes para la concesion de anticipos al personal, tanto funcionario
como laboral

Expediente de concesion de anticipos al personal (Fase AD)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 133 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
4242017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . e ; . - SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s’os en los que el crédito pre:supuestarlo dé cobertura a gagtos con 12.2 14424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 42412017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes Sl Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JECULIVOS, e TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) sus gnsivo
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL usp
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacidn del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
" |Art. 174.1 TRLHL |En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL |que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
Art. 13 RD comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
. cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de 12.3.a) Reparo
A5 142412017 los gastos de que se trate. Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL
47.1.b)
L39/15
B. |Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Sin extremos adicionles segun el ACM




Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su

C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Solicitud del interesado acreditando las necesidades urgentes 216.2.c)
Art. 66 Ley 39/2015 TRLAL
c1 A1 RdT_yey 16 de Sl Grave 12.3.2) Reparc_)
diciembre de 1929 ra424 | suspensivo
47.1.b)
L39/15
El Anticipo no excede del limite de dos pagas o mensualidades de haber 216.2.c)
Art. 1 RDLey 16 liquido del Grupo A1 TRLHL
C.2 |de diciembre de Sl Grave 12.3.2) Reparg
1929 rd424 suspensivo
47.1.b)
L39/16
Art. 2, apdo 3 La devolucion del anticipo se lleva a cabo en plazo maximo de 10 a 14
c3 R_D_Ley de 16 de |mensualidades NO
diciembre de
1929
No existen anticipos pendientes de reintegro 216.2.c)
Art. 5 RDLey de -1|-2R ;'1'5 Reparo
C.4 |16 de diciembre Sl Grave P .
de 1929 rd424 suspensivo
47.1.b)
L39/18
La no exigencia de interés alguno determina la de un rendimiento en 216.2.c)
especie, debiendo practicarse el oportuno ingreso a cuenta TRLHL
12.3.a) Reparo
C.5 |LeyIRPF Sl Grave (424 SUSPENSIVO
47.1.b)

L39/19




C.6

Art. 172 y 175
ROF

Que figura en el expediente el acuerdo de iniciacién del expediente por el
organo gestor, asi como el informe-propuesta del centro gestor.

Sl

Grave

216.2.c)
TRLHL
12.3.a)
rd424
47.1.b)
1.39/20

Reparo
suspensivo

C7

Art. 189.2 TRLHL

Que no es deudor a la Hacienda Municipal por ningun otro concepto

SI

Grave

216.2.c)
TRLHL
12.3.a)
rd424
47.1.b)
1.39/21

Reparo
suspensivo




AREA:

EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes para la concesion de anticipos al personal, tanto funcionario
como laboral

Expediente de reconocimiento de la obligacion de anticipos al personal (Fase
ADO/O)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . Iy ; . . Sl Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176 el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
) TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RD En Ios. ca_s:os en los que el crédito pre§upuestarlo dé cobertura a ga§tos gon 12.2 rd424
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A2 |424]2017 son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes S| Grave 216.2.a) suspensivo
Art. 173.6 TRLHL JOCLLVOS, A TRLHL P
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de 12.2 rd424 Reparo
A.3 |424/2017 caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado Sl Grave 216.2.a) pare
Art. 174 TRLHL |en el articulo 174 del TRLRHL TRLHL | SUSPensho
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacién de
Art. 13 RD la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
12.2 rd424
A4 424/2017 presupuesto. S| Grave 216.2.a) Reparo
' Art. 174.1 TRLHL [En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL suspensivo
Art. 173.6 TRLHL [que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por o6rgano competente. En todo caso se 216.2.c)
comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo TRLHL
Art. 13 RD . . Lo -
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobaciéon de 12.3.a) Reparo
A5 |424/2017 los gastos de que se trate Sl Grave rd424 suspensivo
Art. 185 TRLHL 9 g ' P
47.1.b)
L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que 12.2 rd424 Reparo
A.6 |Art. 19 RD 424/20(responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados Sl Grave 216.2.c) pare
suspensivo
favorablemente. TRLHL




Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se 12.2 rd424 R
A.7 |Art. 19 RD 424/201ajustan a la norma de aplicacién e identifican el acreedor, el importe y la Sl Grave 216.2.c) eparo
. o suspensivo
prestacion u otra causa del reconocimiento. TRLHL
B. [Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 13.2 ¢) RD Sin extremos adicionales segun el ACM
B.1  |424/2017
ACM2008 25
Otros extremos a comprobar (EI Pleno determinara si su
C. |Ref. Leg. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se | Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 66 Ley Solicitud del interesado acreditando las necesidades urgentes
39/2015. Art. 1 12.2 rd424 Reparo
C.1 |RdLey 16 de SI Grave 216.2.a) SuSpensivo
diciembre de TRLHL
1929
Art. 1 RDLey 16 [El Anticipo no excede del limite de dos pagas o mensualidades de haber 12.2 rd424 Reparo
C.2 |de diciembre de |liquido del Grupo A1 Sl Grave 216.2.a) SuSpensivo
1929 TRLHL
Art. 2, apdo 3 La devolucion del anticipo se lleva a cabo en plazo maximo de 10 a 14
c3 RPLey de 16 de |mensualidades NO
diciembre de
1929
Art. 5 RDLey de |No existen anticipos pendientes de reintegro 12.2 rd424 Reparo
C.4 |16 de diciembre Sl Grave 216.2.a) .
de 1929 TRLHL | SUSPensivo
La no exigencia de interés alguno determina la de un rendimiento en 12.2 rd424 Reparo
C.5 |LeyIRPF especie, debiendo practicarse el oportuno ingreso a cuenta Sl Grave 216.2.a) .
suspensivo
TRLHL
Art. 172 y 175 Que figura en el c’axpedientg el acuerdo de iniciacion del expediente por el 12.2 rd424 Reparo
C.o6 organo gestor, asi como el informe-propuesta del centro gestor. Sl Grave 216.2.a) .
ROF suspensivo
TRLHL
Que no es deudor a la Hacienda Municipal por ningun otro concepto 12.2 rd424 Reparo
C.7 |Art. 189.2 TRLHL Si Grave 216.2.a) .
suspensivo

TRLHL




AREA:

EXPEDIENTE:

ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Expedientes para la concesion de anticipos al personal, tanto funcionario como
laboral

Expedientes para la concesion de anticipos reintegrables a trabajadores con
sentencia a su favor (Fase ADO)

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza 12.2 rd424
A1 2: 11372RD1 ‘71(231|{2R(|)_1H7L de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en el expediente el correspondiente Sl Grave 216.2.a) suzegigi)vo
’ ’ certificado de existencia de crédito o documento equivalente. TRLHL P
En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion 12.2 rd424
A.2 2: 1355#5&2817 afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose Sl Grave 216.2.a) sulzezzgci)vo
’ ’ con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad. TRLHL P
En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se 12.2 rd424
A.3 Art. 13 RD 42472017 comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL Sl Grave 216.2.a) Reparg
Art. 174 TRLHL TRLHL suspensivo
En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinaciéon de la autorizacion
A4 ﬁ: 1? 4R1D_If‘|§:|/_|2LO 7 del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el presupuesto. S| G 12.126?424 Reparo
’ Art. 173.6 TRLHL En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, que se rave TRLHaL) suspensivo
’ ) subordina también a la firmeza de la financiacion.
Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se comprobara la 216.2.0)
competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo cuando dicho érgano no tenga o
Art. 13 RD 424/2017 L . TRLHL Reparo
A5 Art. 185 TRLHL atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate. Sl Grave 12.3.2) rg424 suspensivo
47.1.b) L39/15
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, se comprueba que responden a 12.2 rd424 Reparo
A.6 Art. 19 RD 424/2017 |gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados favorablemente. Sl Grave 216.2.c) P :
TRLHL suspensivo
Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se ajustan a la norma 12.2 rd424 R
A7 |Art. 19 RD 424/2017 |de aplicacion e identifican el acreedor, el importe y la prestacion u otra causa del Sl Grave 216.2.c) eparo
reconocimiento. TRLHL suspensivo
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art. 13.2 ¢c) RD Que se aporta resolucién judicial ordenando la ejecucién provisional de la sentencia y Reparo
B.1 424/2017 ACM2008 |disponiendo el abono del anticipo Sl Grave P16.2.c) TRLHY P ;
27 suspensivo
C. |Ref. Leg. Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su comprobacion se realiza en Esencial? Tipo ref. Leg Efecto

fiscalizacion previa, en caso contrario se realizara con el control permanente)




Art. 66 Ley 39/2015.

Solicitud del interesado acreditando las necesidades urgentes

12.2 rd424

Reparo
C.1. |Art. 1 RdLey 16 de Si Grave 216.2.a) pare
diciembre de 1929 TRLHL | Suspensivo
El Anticipo no excede del limite de dos pagas o mensualidades de haber liquido del Grupo 12.2 rd424 R
Art. 1 RDLey 16 d eparo
cz [Am1RDLey16de A1 sl Grave | 216.2.a) pare
diciembre de 1929 suspensivo
TRLHL
Art. 2, apdo 3 RDLey |La devolucién del anticipo se lleva a cabo en plazo maximo de 10 a 14 mensualidades
C.3  |de 16 de diciembre NO
de 1929
No existen anticipos pendientes de reintegro 12.2 rd424 R
Art. 5 RDLey de 16 d eparo
ca |0 eyde ‘ode Sl Grave 216.2.a) parc
diciembre de 1929 suspensivo
TRLHL
La no exigencia de interés alguno determina la de un rendimiento en especie, debiendo 12.2 rd424
C5 |Ley IRPF practicarse el oportuno ingreso a cuenta S| Grave 216.2.a) Reparg
suspensivo
TRLHL P
Que se aporta resolucion judicial original o compulsada, ordenando la ejecucion provisional 12.2 rd424 R
Art. 13.2 RD 424- de la sentencia y disponiendo el abono del anticipo eparo
€6 [2017 ACM2008 27 Sl Grave 216.2.a) suspensivo
TRLHL
Resolucion 6rgano encargado cumplimiento acordando su pago y estableciendo la firmeza 12.2 rd424 R
C7 |Art.1734TRLHL  |dela sentencia sl Grave 216.2.a) Susegi;?vo
TRLHL P
Art. 524 yss LECy |Si la sentencia no es firme, se comprobaré la existencia de resolucion judicial en la que se 12.2 rd424
cs 289 ss Ley 36/2011 |adopte dicha medida, asi como la resolucion del érgano administrativo encargado del S| G 2'1 6.2 Reparo
) de 10 de octubre cumplimiento de la sentencia acordando su pago rave .2.a) suspensivo
RJSocial TRLHL
Que figura en el expediente el acuerdo de iniciacion del expediente por el érgano gestor, asi 12.2 rd424
c9o |Art 172y 175ROF |comoel informe-propuesta del centro gestor. S| Grave 216.2.a) Reparg
suspensivo
TRLHL P
Que no es deudor a la Hacienda Municipal por ningiin otro concepto 12.2 rd424 R
C.10 |[Art. 189.2 TRLHL SI Grave 216.2.a) eparo
suspensivo

TRLHL




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Otros expedientes de personal (horas complementarias y gratificaciones)
Aprobacion del gasto (fase A)

1.10.1 APROBACION DEL GASTO (FASE A)
HORAS COMPLEMENTARIAS Y GRATIFICACIONES Incumplimiento
A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD|La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 : . o . . e SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176]|el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
. TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RDIEn los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
: . . . . 12.2 rd424
424/2017 financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A.2 . . v . . . Sl Grave 216.2.a) .
Art. 173.6 TRLHL |son ejecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes TRLHL suspensivo
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD|En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter 12.2 rd424 Reparo
A3 424/2017 plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 Sl Grave 216.2.a) P .
Art. 174 TRLHL [del TRLRHL TRLHL suspensivo
Art. 13 RD o - : L
424/2017 En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de
la autorizacién del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el 12.2 rd424
Art. 174.1 TRLHL Reparo
A4 Art. 173.6 TRLHL presupuesto. SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
' ' En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL P
que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Art. 13 RD 424/2017 216.2.c)
Art. 185 TRLHL Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se TRLHL
AS comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo S| Grave 12.3.a) Reparo
' cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de rd424 suspensivo
los gastos de que se trate. 47.1.b)
L39/15
At 13 RD Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente para la Reparo
A6 42412017 9 gact prop gan P para S| Grave [16.2 C)TRLH pare
aprobacién del compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacion. suspensivo




Art. 13 RD|En los expedientes de compromiso de gasto, que responden a gastos Reparo
A7 424/2017 aprobados vy fiscalizados favorablemente en caso de ser necesaria la Sl Grave [16.2 C)TRLH SUSpensivo
separacion de fases
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que responden a
A8 gastos aprobad_os y compro_rpetidos y fiscali_zagjos favorablmente en cas_o S| Grave [16.2 C)TRLF Reparg
de ser necesaria la separacion de fases. Asimismo, cuando sea preceptiva, suspensivo
que se ha realizado la comprobacion material con caracter favorable
A9 Que se aporta autorizacion del Pleno si es necesaria SI Grave [16.2 C)TRLH Reparg
suspensivo
A.10 Que se aporta autorizacion del Presidente si es necesaria SI Grave [16.2 C)TRLH Reparg
suspensivo
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé requisitos basicos adicionales CM
Ref. Leg. Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su
C. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se |Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 13,2 RD|Que figura en el expediente informe del responsable de Recursos Reparo
C.1 424/2017 arT.[Humanos, favorable al abono de dichas horas complementarias y/o SI Grave [16.2 C)TRLH .
172'Y 175 ROF |gratificaciones Suspensivo
Art 132 RD Consta informe sobre el cumplimiento de la jornada laboral de los Reparo
C.2. |424/2017 arT. trabajadores SI Grave [16.2 C)TRLH SUSPENSivO
172 Y 175 ROF
Art. 13,2 RD Reparo
C.3 424/2017 arT.|Consta informe sobre el maximo de computo de horas anuales SI Grave [16.2 C)TRLH .
172'Y 175 ROF SUSpensivo
C4 2‘;4/2011:735 ET RD Existe lista de voluntarios, y en su caso si se ha respetado NO
Art. 13,2 RD . . . .
C5 424/2017 y 38 ET Se cum_ple I_o relativo a las vaciones anuales. No pudiendo ser sustitudas S| Grave [16.2 C)TRLF Reparg
por retribuciones suspensivo
At. 132 RD No son trabajadores a tiempo parcial. O en caso de serlo si dichas horas Reparo
C.6 424/2017 y 12,4 ' SI Grave [16.2 C)TRLH .
responden a una causa de fuerza mayor. suspensivo

c)ET




C.7

Art. 132 RD
424/2017 y 7.2
RD 861/1986

Se cumple el limite establecido en el art. 7,2 RD 861/1986

NO




AREA:
EXPEDIENTE:
ACTUACION:

AREA DE PERSONAL

Otros expedientes de personal (horas complementarias y gratificaciones)
Compromiso de gasto /fase (AD/D)

HORAS COMPLEMENTARIAS Y GRATIFICACIONES

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD|La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. . 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 ) . o . . g SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176]|el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
. TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RDJEn los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
: . . . . 12.2 rd424
424/2017 financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A.2 . . v . . . Sl Grave 216.2.a) .
Art. 173.6 TRLHL [son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes TRLHL suspensivo
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD|Enlos casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter 12.2 rd424
A3 424/2017 plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 S| Grave 216.2.a) Repar?
suspensivo
At 174 TRLHL |4 TRy RHL TRLHL P
Art. 1 RD
424/20173 En los casos de tramitacion anticipada, que se incluye la subordinacion de
la autorizacién del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el 12.2 rd424
Art. 174.1 TRLHL Reparo
A4 Art. 173.6 TRLHL presupuesto. SI Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
' ' En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL P
que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Art. 13 RD 424/2017 216.2.c)
Art. 185 TRLHL Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se TRLHL
A5 comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo S| Grave 12.3.a) Reparo
' cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de rd424 suspensivo
los gastos de que se trate. 47.1.b)
L39/15
Art. 13 RD L .
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente para la Reparo
A.6 |424/2017 It . . S Sl Grave .
aprobacién del compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacion. suspensivo




Art. 13 RDJEn los expedientes de compromiso de gasto, que responden a gastos Reparo
A7 |424/2017 aprobados vy fiscalizados favorablemente en caso de ser necesaria la SI Grave pare
- suspensivo
separacion de fases
Art. 13 RD . - —
424/2018 En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que responden a
gastos aprobados y comprometidos y fiscalizados favorablemente en caso Reparo
A.8 . . . . SI Grave .
de ser necesaria la separacion de fases. Asimismo, cuando sea preceptiva, suspensivo
que se ha realizado la comprobacion material con caracter favorable
Art. 13 RD o . . Reparo
A.9 424/2019 Que se aporta autorizacion del Pleno si es necesaria SI Grave suspensivo
Art. 13 RD o . . . Reparo
A.10 424/2020 Que se aporta autorizacion del Presidente si es necesaria Si Grave suspensivo
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé requisitos adicionales ACM
Ref. Leg. Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su
C. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se |Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 13,2 RD|Que figura en el expediente informe del responsable de Recursos Reparo
C.1  |424/2017 art. 172|Humanos, favorable al abono de dichas horas complementarias y/o Sl Grave [16.2 C)TRLH sus 2nsivo
Y 175 ROF gratificaciones P
Art 13,2 RD Consta informe sobre el cumplimiento de la jornada laboral de los Reparo
C2. (4242017 art. 172|222 ° 0 P J S| Grave [16.2C)TRLH _ 2nsivo
Y 175 ROF ) P
Art. 13,2 RD Reparo
C.3 |424/2017 art. 172|Consta informe sobre el maximo de computo de horas anuales Sl Grave [16.2 C)TRLH P .
Y 175 ROF suspensivo
Art. 132 RD|_.. : , .
C4 42412017 y ET Existe lista de voluntarios, y en su caso si se ha respetado NO
At. 13,2 RD Se cumple lo relativo a las vacaciones anuales. No pudiendo ser sustituidas Reparo
C5 |424/2017 y 38 ET pie ! -Nop S| Grave [16.2 C)TRLH pare
por retribuciones suspensivo
Art. 13,2 RD . , : o
C6 |42412017 y 124 No son trabajadores a tiempo parcial. O en caso de serlo si dichas horas S| Grave [16.2 C)TRLF Reparg
responden a una causa de fuerza mayor. suspensivo

c) ET




C.7

Art. 132 RD
424/2017 'y 7.2
RD 861/1986

Se cumple el limite establecido en el art. 7,2 RD 861/1986

NO




1. AREA: 1

1.10 EXPEDIENTE:

1.10.3 ACTUACION:

AREA DE PERSONAL
Otros expedientes de personal (horas complementarias y gratificaciones)
Reconocimiento de la obligacion (fase ADO-0)

HORAS COMPLEMENTARIAS Y GRATIFICACIONES

Incumplimiento

A. Ref. Leg. Extremos generales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
Art 13 RD|La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
. : 12.2 rd424
424/2017 a la naturaleza de gasto que se proponga autorizar, y que se incorpora en Reparo
A1 . . o . . 4 SI Grave 216.2.a) .
Art. 172, 176|el expediente el correspondiente certificado de existencia de crédito o suspensivo
: TRLHL
TRLHL documento equivalente.
Art. 13 RDI|En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
. o . . . 12.2 rd424
424/2017 financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian Reparo
A.2 . . o . . . SI Grave 216.2.a) .
Art. 173.6 TRLHL [son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes TRLHL suspensivo
que acrediten su efectividad.
Art. 13 RD|En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter 12.2 rd424
A3 424/2017 plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 S| Grave 216.2.a) s Fs\)egi? o
u iv
Art. 174 TRLHL del TRLRHL TRLHL p
2;4/201173 RD En los casos de tramitacién anticipada, que se incluye la subordinacién de
la autorizacién del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el 12.2 rd424
Art. 174.1 TRLHL Reparo
A4 Art. 173.6 TRLHL presupuesto. Sl Grave 216.2.a) SUSDENSIVO
' ' En los casos de tramitacion anticipada de gastos con financiacion afectada, TRLHL P
que se subordina también a la firmeza de la financiacion.
Art. 13 RD 424/2017 216.2.c)
Art. 185 TRLHL Que el gasto se genera por 6rgano competente. En todo caso se TRLHL
AS comprobara la competencia del 6rgano que dicte el acto administrativo S| Grave 12.3.a) Reparo
' cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de rd424 suspensivo
los gastos de que se trate. 47.1.b)
L39/15
Art. 13 RD S .
Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente para la Reparo
A.6 |424/2017 = . . o SI Grave .
aprobacién del compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacion. suspensivo




Art. 13 RD|En los expedientes de compromiso de gasto, que responden a gastos Reparo
A7 |424/2017 aprobados vy fiscalizados favorablemente en caso de ser necesaria la Sl Grave sus gnsivo
separacion de fases P
En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que responden a
gastos aprobados y comprometidos y fiscalizados favorablemente en caso Reparo
A.8 : - . . Si Grave .
de ser necesaria la separacién de fases. Asimismo, cuando sea preceptiva, suspensivo
que se ha realizado la comprobacion material con caracter favorable
A.9 Que se aporta autorizacion del Pleno si es necesaria Sl Grave Reparc_>
suspensivo
A.10 Que se aporta autorizacion del Presidente si es necesaria Sl Grave Reparg
suspensivo
B. Ref. Leg. Extremos adicionales Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
No se prevé requisitos adicionales ACM
Ref. Leg. Otros extremos a comprobar (El Pleno determinara si su
C. comprobacion se realiza en fiscalizacion previa, en caso contrario se |Esencial? Tipo ref. Leg Efecto
realizara con el control permanente)
Art. 13,2 RD|Que figura en el expediente informe del responsable de Recursos Reparo
C.1 |424/2017 art. 172|Humanos, favorable al abono de dichas horas complementarias y/o SI Grave [16.2 C)TRLH sus gnsivo
Y 175 ROF gratificaciones P
Art. 13,2 RI:)Cntinfrm bre el cumplimiento de la jornada laboral de | Repar
C.2. |424/2017 art. 172[;-ONS!@ Informe sobre ef cumplimiento de 1a jornada faboral de 10s S| Grave [16.2 C)TRLH ' oparo
Y 175 ROF trabajadores suspensivo
Art. 13,2 RD Reparo
C.3 |424/2017 art. 172|Consta informe sobre el maximo de computo de horas anuales Sl Grave [16.2 C)TRLH P .
Y 175 ROF suspensivo
Art.  13.2 RD|_.. . , ,
C4 424/2017 y ET Existe lista de voluntarios, y en su caso si se ha respetado NO
At 13,2 RD Se cumple lo relativo a las vacaciones anuales. No pudiendo ser sustituidas Reparo
C.5 |424/2017 y 38 ET pie ! -Nop S| Grave [16.2 C)TRLH pare
por retribuciones suspensivo
At 132 RD No son trabajadores a tiempo parcial. O en caso de serlo si dichas horas Reparo
C.6 (42412017 y 12,4 J PO parcial. S| Grave [16.2 C)TRLF pare
responden a una causa de fuerza mayor. suspensivo

c) ET




Art. 132 RD

C.7 |424/2017 y 7.2|Se cumple el limite establecido en el art. 7,2 RD 861/1986 NO
RD 861/1986
Art. 13,2 RD . .
c8 14242017 art. 172 Consta |nforme propuesta de acuerdo al érgano competente para su S| Grave [16.2 C)TRLF ReparQ
aprobacién suspensivo

Y 175 ROF




